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iSIN KISA TANIMI:

Malatya il Gida Tarim ve Hayvancilik MidirlGgi tst ydnetimi tarafindan belirlenen amag,
ilke ve talimatlara uygun olarak; vatandastan veya firmalardan gelen kontrol belgesi,
ithalat, ihracat, transit gecis izin basvuru evrakinin mevzuata uygunlugunun Kkontrol
edilmesi, asgari teknik sartlar agisindan incelenmesi ve izin belgesinin dizenlenmesi ile
ilgili faaliyetleri yurtutmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:
— Ortak belirlenmis gorev ve sorumluluklari yerine getirmek, (Bkz. Ortak gorevler1.1.4)

— Yurtigi ve yurtdigi canli hayvan ve hayvansal Urunlerin ihracat ve ithalati ile ilgili
islemleri yurutmek.

— Hayvan sagligi ile ilgili madde ve malzemelerin ihracat ve ithalati ile ilgili islemleri
yuratmek.

— Kontrol Belgesi duzenlenmesi ile ilgili islemleri yarutmek.

— ihrag edilen Uriinlerin herhangi bir sebepten yurda geri ddSnmesi durumunda yurda giris
izni ile ilgili iglemleri yaratmek.

— Ihracat/ithalat izni ve Kontrol Belgesi basvurularina iliskin bilgileri ve sonuglarini ilgili
bilgi sistemine girmek.

— Hizli alarm sistemi kapsaminda ulke disinda olumsuzluk tespit edilen Turk Menseli
artnlerin Avrupa Birligi tarafindan yapilan bildirimine istinaden geri izleme islemlerini
duzenlemek.

— il GUmrik Midurliklerine gelen, baska bir lilkeye ya da ic gimrige il ya da llke
Uzerinden transit gegis yapacak olan hayvansal urtnlerin evrak kontrollerini yapmak ve
uygun olanlarin gegisine izin vermek.

— Ithalati ve ihracati kotaya tabi Grlnlerin Bakanhg@in ilgili birimleri ile koordineli galigarak
duzenli olarak takibini saglamak.

— ihracat, ithalat izni veya Kontrol Belgesi basvurularina iligkin bilgileri ve basvuru sonug
raporlarini hazirlamak ve istatistiki sonuglari Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube
Madarlagd’ ne gondermek.

— Ydritilen yazismalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini il Midurligiindeki
yontemlere uygun olarak yapmak.
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— Yoneticisi tarafindan gérevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak

— Ulke ekonomisini, tarim sektdériini ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini gtincellestirmek

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

— Gorev alani ile ilgili mevzuati duzenli olarak izlemek

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve dederlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve duzenini saglamak

— Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite
Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yurutilmesini saglamak.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Dizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici
Faaliyet' calismalarina katilmak

— Is saghg ve is guvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigl kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak

— Yaptigr isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek

— Diger Mevzuat ve gorev alani ile ilgili olarak yoéneticisi tarafindan verilen benzeri
gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:
Hayvan Sagligi ve Yetistiriciligi Sube Muduru
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ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

ithalat ve ihracaat gorevlisi

BU iSTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:

— 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
— Yuksek ogrenim kurumlarinin Veteriner Fakultesini bitirmis olmak.

— lyi diizeyde yabanci dil tercihen ingilizce bilgisine sahip olmak.

— Konusunda en az g yillik is deneyimine sahip olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik dUsunme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Buro ve acgik hava ortaminda galismak.

— Normal galisma saatleri iginde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal calisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.

— inceleme yapilan yerlerde is kazasl, sicak, soguk, koku ve toz faktériine maruz kalmak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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