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iISIN KISA TANIMI:

Malatya il Gida Tarim ve Hayvancilik Midurligi (st yénetimi tarafindan belirlenen amag,
ilke ve talimatlara uygun olarak; Mudarlugumuzce hayvan yetigtiriciligi yapanlarin kayit
altina alinmasi kapsamindaki ¢alismalari yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:

— Hayvan Yetigtiriciligi yapan kisi, kurum veya kuruluglarin kayit altin alinmasi ve igletme
numarasi vermek

— Bulyuk ve kugukbas hayvanlarin kayit altin alinmasi ile ilgili olarak kipe takmak ve veri
tabanina iglemek

— Kiuipe alim sartnamesi hazirlamak ve temin edilen kupeleri ilge madurliklerine teslim
etmek

— Hayvanin kulagindan duserek kaybolan kipelerin aynisinin ilgili firmadan temin ederek
llce Mudurlugune teslim etmek

— Veri girisi yapan kullanicilar tarafindan yapilan hatalarin dizeltimesi amaciyla
olusturulan komisyonun kararlari dogrultusunda gerekli dizeltmeleri yapmak,

— Bakanhgimiz tarafindan goénderilen kanun, ydnetmelik, genelge ve tebligleri lige
Mudurluklerine bildirmek.

— Ydiritllen yazismalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv iglemlerini il Madirligundeki
yontemlere uygun olarak yapmak.

— Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak

— Ulke ekonomisini, tarim sektdrini ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini guncellegtirmek

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

— Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, argiv
olusturmak ve duzenini saglamak
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— Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite
Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yurutilmesini saglamak.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Duzeltici Faaliyet' ve 'Onleyici
Faaliyet' caligsmalarina katilmak

— Is saghg ve is guvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigl kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak

— Yaptigr isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek

— Diger Mevzuat ve gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen benzeri
gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerinin gerektirdigi her tlrlu arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.

— Amiri tarafindan verilecek benzer yetkiler.

EN YAKIN YONETICISi:
isletme hayvan tescil ve kayit ( tiirkvet) Sorumlusu

ALTINDAKI BAGLI IS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER:
— 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
— Bir yuksek 6grenim kurumu Veteriner Fakultesi mezunu olmak,

— ligili birimde en az 2 yil gérev yapmis olmak, is akisi konusunda bilgi ve deneyime
sahip olmak

— Yaptigi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
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CALISMA KOSULLARI:

Calisma saatleri icinde gorev yapmak.

Gerektiginde normal ¢calisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.
Blro ve arazi ortaminda ¢alismak.

Gorevi geredi seyahat etmek.

Risk durumu: Trafik kazasi,olumsuz hava ve arazi sartlari, meslek kazalari ve meslek
hastaliklari.
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