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iISIN KISA TANIMI: Malatya il Gida Tarm ve Hayvancilik Midarligia (st yonetimi
tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak;Her tirli hayvan ve hayvansal
urunlerin hareketlerinin kontrol ve kayit altina alinmasi ile ilgili faaliyetleri yuratmek.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:
— Ortak belirlenmig gorev ve sorumluluklari yerine getirmek, (Bkz. Ortak Gorevler 1.1.4)

— Bakanlikga belirlenmis esaslarla ve yetkiyle sinirli olarak hayvanlarin tanimlamak, tescil
etmek, kayit altina almak, ildeki hayvan hareketlerini kontrol etmek

— Yurtici ve yurtdigi hayvan ve hayvansal urunlerin hareketlerinin kontrolu ile canli hayvan
ve hayvansal urunlerin ithalat ve ihracatlarinda Bakanlik ile ilgili igslemleri yapmak

— Programli asilamalar doneminde asilamalara ve hayvan tanimlama calismalarina
katiimak,

— Ydritilen yazismalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini il Midurligiindeki
yontemlere uygun olarak yapmak.

— Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak

— Ulke ekonomisini, tarim sektdrini ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini guncellestirmek

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

— Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve duzenini saglamak

— Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite
Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yuarutilmesini saglamak.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi is ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Dizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici
Faaliyet' caligsmalarina katilmak
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— is sagligi ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
cahstigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak

— Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gergeklestirilen isin kalitesini kontrol etmek

— Diger Mevzuat ve gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen benzeri
gérevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

— Sorumlular igin belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak

— Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerinin gerektirdigi her tlrlu arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak

— Hayvan ve hayvansal Urunlerin tanimlamalari yapmak, sevk belgesi tanzim etmek,
pasaport duzenlemek,

— Calisma konusu ile ilgili gerekli bilgilendirmeleri yapmak.
— Amiri tarafindan verilecek benzer yetkiler.

EN YAKIN YONETICISI:
Hayvan Sagligi ve Yetistiriciligi Sube Mudurt

ALTINDAKI BAGLI IS UNVANLARI:

Hayvan Hareketleri Gorevlisi

BU iSTE CALISANLARDA ARANAN NIiTELIKLER:

— 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
— Veteriner Fakultesi mezunu olmak,

— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak

— ligili birimde en az 2 yil gérev yapmis olmak, is akisi konusunda bilgi ve deneyime
sahip olmak

— Yaptigi isin gerektirdigi dizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
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GALISMA KOSULLARI:

— Calisma saatleri icinde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.

— BdUro ve arazi ortaminda galismak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.

— Risk durumu: Trafik kazasi,olumsuz hava ve arazi sartlari, meslek konulari, meslek

hastaliklari, meslek kazalari ve meslek hastaliklari
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