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iSIN KISA TANIMI: Malatya il Gida Tarim ve Hayvancilik Madurltgu dst yonetimi
tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; Il madarliginin hayvan
saghg yetigtiriciligi ile ilgili faaliyetleri planlamak, koordine etmek ve denetlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

— Ortak belirlenmis gorev ve sorumluluklari yerine getirmek, (Bkz. Ortak Gorevler
1.1.4)

— Hayvan sagligi ve hayvan refahinin korunmasinin yani sira, givenilir gida temini
ve hayvan ve urunlerinden insanlara ve hayvanlara gegen hastaliklarin 6nlenerek
halk sagliginin korunmasi amaciyla, il ¢apinda hazirlanan plan, program ve
projeleri uygulanmasi, hayvan hastalik ve zararlilarina karsi koruyucu hizmetleri
yurutlilmesi, tedavilerini yapilmasi, kontrol edilmesi, denetlenmesi ile ilgili
faaliyetleri yaritmek

— Bakanlik¢a belirlenmis esaslarla ve yetkiyle sinirli olarak hayvanlarin tanimlamak,
tescil etmek, kayit altina almak, ildeki hayvan hareketlerini kontrol etmek ile ilgili
faaliyetleri yuritmek

— Yurtigi ve yurtdigi hayvan ve hayvansal UrlUnlerin hareketlerinin kontrolu ile canh
hayvan ve hayvansal urunlerin ithalat ve ihracatlarinda Bakanlik ile ilgili islemleri
yurutmek,

— Bakanlik¢a belirlenmig esaslar dogrultusunda hayvan hastaliklari ve zararlilari ile
mucadele edilmesi, koruyucu ve tedavi edici hayvan sagligi hizmetlerini yarutmek,
hayvan refahini saglayici calismalarda bulunulmasi, hayvan saghg: ile ilgili
karantina hizmetleri ile ilgili faaliyetleri yuritmek

— Hayvan sagligi, teshis ve tedavi edici ve koruyucu maddeler ile bunlarin etken ve
yardimci maddelerinin Uretim, satis, ihracat, ithalat, tasima, muhafazasi ile ilgili
kayitlarin tutulmasi, Bakanlikca belirlenmis esaslarla ve yetkiyle sinirli olarak
faaliyetleri ile ilgili izin verilmesi, izlenmesi, kontrol edilmesi ve denetlenmesi
faaliyetlerini ylritmek

— il dahilinde ¢dzimlenemeyen hastalik, teshis ve tedavi problemlerini ilgili
arastirma merkezlerine ve Bakanliga intikal ettirilmesi, arastirma ve teshis
sonuglarina gore gerekli tedbirlerin alinmasi ile ilgili faaliyetleri yuritmek

— Hayvan saglgi, teshis, tedavi ve koruyucu hizmetler alaninda faaliyet gosteren,
kisi, kurum ve kuruluslar ile hayvan-hayvansal drun, Uretim, satis, kesim ve
egitim, arastirma vyerleri ve barinaklarin durumlari ve faaliyetlerinin kaydinin
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tutulmasi, Bakanlikga belirlenmis esaslarla ve yetkiyle sinirli olarak, faaliyetleri ile
ilgili izin verilmesi, izlenmesi, kontrol edilmesi ve denetlenmesi faaliyetlerini
yuratmek

— lideki damizlik hayvanlarin saglik kontrollerini yapiimasi ile ilgili faaliyetleri
yuratmek

— Konusunda faaliyet gOsteren laboratuvarlarin belgelendiriimesi, yetkili olduklari
hususlarda denetlenmesi ile ilgili faaliyetleri yurtitmek

— Hayvan islahi faaliyetlerini ve bu faaliyetlerin veri tabani galigmalarini yuritmek,

— Bakanlikga duzenlenen suni tohumlama kurslarina iligkin koordinasyonu
saglanmasi, suni tohumlama yapma izni verilmesi, sperma ve embriyo uretim
merkezleri ve laboratuvarlarinin kontrol ve denetimlerinin yapilmasi ile ilgili
faaliyetleri yaritmek

— Bakanhgin belirledigi hayvan islah programini ilde uygulamak, izlemek.

— Bulyukbas ve kugukbas damizlik yetistiriciligi yapilan igletmelerin, teknik yonden
kontrolinun yapiimasini saglamak,

— Bakanligin belirledigi cergevede, llde hayvansal tretimin insan saghgi ve ekolojik
dengeyi koruyucu yontemlerle yapilmasina iliskin ¢calismalarin gerceklestiriimesi,
bunlari denetlenmesi ile ilgili faaliyetleri yaritmek

— ilde hayvansal iretimin arttirlmasina ve pazarlanmasina yonelik faaliyetleri
yuritmek

— Hayvancilik projeleri ile ilgili personel egitimi ve butce ihtiyacglarinin tespit edilmesi
ve ilin hayvancilik konusunda Uretim potansiyelinin belirlenmesi ile ilgili faaliyetleri
yuratmek

— Projeye dayal olarak kurulmak istenen hayvancilik igletmelerine iliskin teknik
yardim taleplerinin degerlendirilmesi ile ilgili faaliyetleri yirtitmek

— Kurulmak istenen hayvancilik tesislerinin izin ve tescil islemlerini yapilmasi,
izlenmesi ve denetlenmesi ile ilgili faaliyetleri ytritmek,

— Hayvancilik Uretim potansiyeline uygun gelistirme projeleri hazirlamak ve/veya
hazirlatmak.

— Su Urlnleri igsleme yerlerinin onay islemlerini gerceklestiriimesi ve denetlenmesi ile
ilgili faaliyetleri ylritmek

Dokuman Kodu: Revizyon Tarihi: Revizyon No: 000 Yirirlikk Tarihi:05.02.2018
GTHB.44.1LM.IKS/KYS.FRM.036 29.01.2018

Hazirlayan: Onaylayan:

Kalite Yo6netim Ekibi

Bu Dékiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gérevimi Ad1 Soyadi: Tarih /imza
burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Not: Gri boliim is unvaninda gorevli personel tarafindan imzalanacaktir.

Sayfa2/6




MALATYA_iL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUPURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGELERI

Z~——==—="| [S UNVANI | HAYVAN SAGLIGI VE YETISTIRICILiGi SUBE MUDURU

GIDA TARIM VE HAYVANCILIK
BAKANLIGI

MALATYA iL MODURLUGU

BOLUMU | HAYVAN SAGLIGI VE YETISTIRICILIGI SUBE MUDURLUGU

— (Ek. 19/8/2015 tarihli ve 35 sayili Olur) Su Urlnleri satis vyerlerini
ruhsatlandiriimasi ve denetlenmesi ile ilgili faaliyetleri yarutmek

— insan tiketimi amaciyla kullaniimayan hayvansal yan driinler ve tiirevieri ile
bunlarla istigal eden isletme ve tesislerle ilgili is ve islemleri Bakanlikga belirlenen
esaslar ve yetkiler dogrultusunda yuritmek,

— Kombina ve mezbahalarda gorev yapan resmi veteriner hekim veya
yetkilendirilmis veteriner hekimlerin gorevilendirmelerinin yapilmasi, kayitlarinin
tutulmasi ve bunlari mevzuatta belirlenmis gorevlerini yerine getirmeleri yonuyle
denetlenmesi ile ilgili faaliyetleri ytritmek

— Gorev alani ile ilgili tarimsal bilgi ve yeni teknolojileri ciftcilere ulastirmak,
tuketicileri bilgilendirmek, ciftci ¢ocuklari, kadinlar ve gengleri igin egitim
programlari ve projeleri uygulanmasi ile ilgili faaliyetleri yurutmek

— Ydritilen yazismalarin  kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini I
MuduarlGgundeki yontemlere uygun olarak yapmak.

— Yoneticisi tarafindan goérevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb.
¢alisma gruplarinda yer almak

— Ulke ekonomisini, tarim sektoriini ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini gtincellestirmek

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor
ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve
bilgileri sunmak.

— Gorev alani ile ilgili mevzuati duzenli olarak izlemek

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve dizenini saglamak

— Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve
Kalite Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yuratulmesini
saglamak.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve
islemlerin gideriimesi ve surekli iyilestrme amaciyla; 'Duzeltici Faaliyet' ve
'Onleyici Faaliyet' calismalarina katilmak

— Is sagligi ve is guvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte calistigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde
uyari ve tavsiyelerde bulunmak
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Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek

Diger Mevzuat ve gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen benzeri
gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

Mudurler i¢in belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak
Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

Biriminin kadrosu veya bu kadroda yapilacak degisikliklerle ilgili olarak amirine
gorus ve dnerilerini sunabilmek,

Birimindeki elamanlara is vermek, yaptiklari igleri denetlemek, gerektiginde
uyarmak, bilgi ve rapor istemek,

Hizmet ve malzeme alimlariyla ilgili olarak amirine onerilerini sunabilmek,
Gorevlendirildigi komisyon, komite vb. kurullarda uyelik yetkilerini kullanabilmek,
Biriminde galistirilacak personel hakkinda gorus bildirebilmek.

Mevzuat ile belirlenmis ilkeler cercevesinde satin alma ve satis islemlerini
Amirine teklif edebilmek,

Gorevlerinin gerektirdigi alet, makine, demirbasg, yayin ve kirtasiyeleri, birimine
verilen arag, gere¢ ve malzemeleri kullanma ve kullandirtmak,

Il Madirligunce belirlenen esaslar dahilinde paraf edebilmek ve imza atabilmek,
Diger birimlerle s6zlUu haberlesme ile bilgi isteyebilmek,

Birimine gelen evraki agma ve ilgili yerlere gonderebilmek, sevke tabi evrakin
yasal ve idari eksikliklerinin giderilmesini ilgililerden talep edebilmek,

Gorevlerini yerine getirirken yetkisini asan konularda Amirine talep ve teklifte
bulunabilmek,

Personeline tezkiye ve mazeret izni verme, personelinin yillik izin kullanma
zamanlarini belirlemek, takdirname, 6dul, disiplin cezasi, yer degistirme ve diger
personel iglemleri icin Amirine teklifte bulunabilme,

Biriminde kendi imkanlari ile yaptirmasi mumkin olmayan isleri (test yapiimasi,
arastirma, bakim — onarim vb.) [l MUdurligu disi kurum, kurulus, firma ve kisilere
yaptirmak i¢cin Amirine dneride bulunabilmek.
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— Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler.

EN YAKIN YONETICI:
il Mdir Yardimcisi

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

— Salgin Hastaliklar ve Koruyucu Hekimlik Birim Sorumlusu
— Hayvan Hareketleri Birim Sorumlusu

— Hayvan Yetistiriciligi Birim Sorumlusu

— Aricilik Birim Sorumlusu

— Ruhsatlandirma ve Denetim Birim Sorumlusu

— isletme, Hayvan Tescil ve Kayit Birim Sorumlusu
— ithalat ve ihracat Birim Sorumlusu

— Destekleme Birim Sorumlusu

— Suni Tohumlama ve Islah Birim Sorumlusu

— Atgilik Birim Sorumlusu

— Plan Koordinasyon ve Egitim Gorevlisi

— Personel ve idari Hizmetler Gorevlisi

— UKIP Sorumlusu

BU iISTE CGALISANLARDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 sayili devlet memurlari kanununda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
— Veteriner Fakultesi mezunu olmak.

— llgili mevzuat geregi 10 yillik is deneyimine sahip olmak.

— Yaptigi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.
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CALISMA KOSULLARI:

— Normal galisma saatleri icinde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal galisma saatleri diginda da gorev yapabilmek.
— Buro ve gerektiginde arazi ortaminda g¢alismak,

— Gorevi geregi seyahat etmek.

— Risk Durumu: ahirlarin yetersiz havalandiriima ve aydinlatiimasi, olumsuz hava
sartlari, is kazalar (zapt-1 rapti saglanamayan hayvanlar, kaza eseri uygulayicinin
kendine uyguladigi enjeksiyon uygulamalari v.b) meslek hastaligi, trafik kazasi.
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