iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDU_RLUGU
Comm IS TANIMI GEREKLERI BELGESI

GIDA TARIM VE HAYVANCILIK
BAKANLIGI

MALATYA iL MODURLUGU

iS UNVANI  TARYAD (TARIMSAL YATIRIMCI DANISMA) OFiSi GOREVLISI
BOLUMU  KIRSAL KALKINMA VE ORGUTLENME SUBE MUDURLUGU

iISIN KISA TANIMI

Malatya Il Gida Tarim ve Hayvancilik Midarliigl st yonetimi tarafindan belirlenen
amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; Sube ici planlama ve koordinasyonu saglayarak
Sube Mudurine yardimci olmak

GGREV VE SORUMLULUKLAR

— Projeler c¢ergevesinde koylerde istihdam imkanlarini artirmak amaciyla el
sanatlarinin gelistiriimesini, yayilmasini ve tanitiimasini saglayici ve mamullerinin
pazarlanmasini kolaylastirici tedbirler almak

— Konusu ile ilgili il yayim programlarini hazirlamak, faydah bilgiler, brosur, el kitabi,
goOsteri ve benzeri yollarla kendi elemanlarina ve ciftgilere ulastirmak ve tarim
teknolojilerine ait yeni bilgilere ciftgilere yayim yoluyla iletmek

— Sube faaliyet konulari ile ilgili il yayim programlarini hazirlamak,

— SQube faaliyetlerini sube mudurld gorusleri dogrultusunda planlamak ve sube igi
koordinasyonu saglamak,

— Ydiritilen yazigsmalarin  kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini I
Maduarlugundeki yontemlere uygun olarak yapmak.

— Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb.
calisma gruplarinda yer almak

— Ulke ekonomisini, tarim sektériinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini guncellestirmek

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve
bilgileri sunmak.

— Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek

— Gorev alani ile ilgili tum kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
argiv olusturmak ve duzenini saglamak

— Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite
Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yuarutilmesini saglamak.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi is ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Dizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici
Faaliyet' caligsmalarina katilmak
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— is saghg ve is glvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte calistigi kigilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde
uyari ve tavsiyelerde bulunmak

— Yaptigr isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gergeklestirilen igin kalitesini kontrol etmek

— Diger Mevzuat ve gorev alani ile ilgili olarak yOneticisi tarafindan verilen benzeri
gérevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

— Sorumlulugu kapsamindaki is ve islemleri planlamak ve koordine etmek,
— Amiri tarafindan verilecek benzer yetkiler.

EN YAKIN YONETICISI:
Kirsal Kalkinma ve Orgutleme Sube Muddiri

ALTINDAKI BAGLI IS UNVANLARI:
BU iSTE CALISANLARDA ARANAN NIiTELIKLER :
— 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Dort yillik veya iki yillik bir yuksek o6gretim kurumunun — tercihen Ziraat fakultesinin-
ilgili bOIUMUNU bitirmis olmak.

— Yaptigi isin gerektirdigi duzeyde tecrubeye sahip olmak.
CALISMA KOSULLARI :
— Normal ¢alisma saatleri icinde gérev yapmak.
— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.
— Buro ve arazi ortaminda ¢alismak.
— Gorevi geregi seyahat edebilmek.

— Riskler : Seyahat esnasinda kaza riski, projeleri yerinde kontrol ve denetim
esnasinda yatirimci veya yuklenici firmalar tarafindan fiili mtidahale

Dokuman Kodu: Revizyon Tarihi: Revizyon No: 000 Yirirlikk Tarihi:05.02.2018
GTHB.44.1LM.IKS/KYS.FRM.036 29.01.2018

Hazirlayan: Onaylayan:

Kalite Yo6netim Ekibi

Bu Dékiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi Ad1 Soyadr: Tarih /imza
burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Not: Gri boliim is unvaninda gorevli personel tarafindan imzalanacaktir.

Sayfa2/2



