MALATYA iL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERI BELGELERI

O IS UNVANI NUMUNE ALMA VE TAKIBINDEN SORUMLU RESMi
KONTROL GOREVLISI

BOLUMU GIDA VE YEM SUBE MUDURLUGU

iISIN KISA TANIMI:

Malatya il Gida Tarim ve Hayvancilik Midirligi st yonetimi tarafindan belirlenen
amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; Resmi Kontrol Gorevlileri tarafindan yapilan
denetimler sirasinda alinan gida numunelerinin teslim alinmasi, uygun kosullarda
muhafazasi, laboratuvara gonderilmesi, analiz sonuglarinin takibi ve bu iglerle ilgili gerekli
yazismalarin yapilmasi. Gida ve yem numuneleri aliminda kullanilan malzeme ve
ekipmanin temin edilmesini saglamak, muhafazasi ve dagitimi ile ilgili faaliyetleri yapmak.

GOREVLERI:

— Denetciler tarafindan denetimler sirasinda alinan numuneleri tutanak karsiliginda
teslim almak.

— Numuneleri laboratuarlara génderilinceye kadar uygun kosullarda muhafaza etmek.
— Kargo ile gonderilecek numunelerin uygun kosullarda taginmasi igin ambalajlamak.

— Numunelere ait analiz raporu duzenlenmesi talep yazilarinin takibini yapmak ve yazilar
ile numuneleri eglestirerek laboratuvara, kargo gorevlilerine ya da laboratuvar
sorumlularina teslim etmek.

— Laboratuvarlara gonderilmis olan numunelere ait analiz raporu dizenlenmesi talep
yazilarinin suretlerini ve kargo makbuzlarini denetgilere iade etmek.

— Ogiitme iglemine tabi numunelerin hazirlanmasi asamasinda gdzetim yapmak ve sahit
numuneleri muhurleyerek muhafaza etmek Uzere numune odasina sevk edilmesini
saglamak.

— Mevzuata uygun oldugu belirlenen numune sonuglarini firmalara bildirmek. Mevzata
uygun olmayan numune sonuglarini ise idari Yaptirnm Karari, Toplatiima idari Yaptirim
Karari, Cumhuriyet Savciliina Su¢ Duyurusunda Bulunma dahil gerekli yasal iglemleri
baglatmak Uzere numune alma islemini yapan konu sorumlusu Resmi Kontrol
Gorevlisine bildirmek.

— Birincil analiz sonucunun mevzuata uygun oldugu belirlenen ve kullaniimayacak olan
sahit numuneleri, numune sahibi firma yetkilisine imza karsiligi teslim etmek.
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— Numune sahibi firmanin, birincil analiz sonucunun mevzuata uygun olmasi sebebiyle
kullanilmayacak olan sahit numunelerini, suresi igerisinde teslim almamalari
durumunda ilgili mevzuat hukimlerine gore imha etmek.

— Denetimlerde numune alma iglemleri sirasinda kullanilacak malzeme, ekipmanin
teminini saglamak ve muhafaza etmek. Gerektiginde kalibrasyon islemlerinin
yapilamasini saglamak.

— Numune malzemesi ve ekipmanin denetgilere dagitimini yapmak, gerekli durumlarda
zimmet karsiligi teslim etmek.

— Kagak olarak Uretildigi ya da satisa sunuldugu tespit edilen ve kolluk kuvvetleri
tarafindan el konulan her tirli madde ve malzemeyi muhafaza etmek.

— Numunelere iligkin bilgileri ve sonuglarini Gida Guvenligi Bilgi Sistemine girmek.
— Numunelere iligkin bilgileri raporlarini hazirlamak ve istatistiki sonuglari Koordinasyon

ve Tarimsal Veriler Sorumlulugu’na géndermek.

— Ydritilen yazismalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini il Midurligiindeki
yontemlere uygun olarak yapmak.

— Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak

— Ulke ekonomisini, tarim sektériini ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini gtincellestirmek

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

— Gorev alani ile ilgili mevzuati duzenli olarak izlemek

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve duzenini saglamak

— Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite
Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yurutilmesini saglamak.
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— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Dizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici
Faaliyet' calismalarina katiimak

— is sagligi ve is glvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
cahstigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak

— Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek

— Diger Mevzuat ve gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen benzeri
gérevleri yerine getirmek.

YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi her turlu arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.

— Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler

EN YAKIN YONETICI:

Gida ve Yem Sube Mudura

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU iSTE ARANAN OZELLIKLER:
— 657 Sayil Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— En az dort yillik lisans egitimi veren bir Yuksek Ogrenim Kurumundan- Ziraat
Muhendisligi, Gida muhendisligi, Kimya Mduahendisligi, Veteriner Hekimlik
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bolimlerinden birinden- mezun olmusg olmak.
— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.
— Yaptigi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
—  Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik dusunme yetenegine sahip olmak.
CALISMA KOSULLARI:
— Calisma saatleri icinde gérev yapmak.
— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da goérev yapabilmek.
— BUro ve saha ortaminda ¢alismak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.

— Risk Durumu: Denetim yapilan Uretim ve satis yerlerinde is kazasi, trafik kazasi, sicak,
soguk, koku ve toz vb. faktérlerine maruz kalmak
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