MALATYA_iL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUI_DURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGELERI

) _ GIDA SATIS VE TOPLU TUKETIM YERLERININ _
e | jS UNVANI DENETIMi VE KAYIT iISLEMLERINDEN SORUMLU RESMI
KONROL GOREVLISI
BOLUMU GIDA VE YEM SUBE MUDURLUGU

iISIN KISA TANIMI:

Malatya il Gida Tarim ve Hayvancilik Midirligi st yénetimi tarafindan belirlenen
amacg, ilke ve talimatlara uygun olarak; ilgili mevzuatlar tarafindan belirlenmis amacg, hedef,
strateji ve ilkeler ile uygulanan politikalar ve prosedurler dogrultusunda, gida, gida katki
maddeleri, gida ile temasta bulunan madde ve malzemeleri satis yerlerinin ve gida toplu
tiketim yerlerine iliskin olmak Uzere vatandastan veya firmalardan gelen izin ve ruhsat
bagvurular dogrultusunda, bagvuru evrakinin mevzuata uygunlugunun kontrol edilmesi,
isyerinin asgari teknik sartlar agisindan incelenmesi ve kayit belgesinin duzenlenmesi ile
ilgili faaliyetleri yuratmek. Bu igyerlerinin rutin izleme, kontrol ve denetimleri ile ilgili
faaliyetleri yarttmek.

GOREVLERI:
— Ortak belirlenmis gorev ve sorumluluklari yerine getirmek, (Bkz.Ortak Goéreviler 1.1.4)

— Gida guvenilirliligini gdzeterek tuketiciyi ve halk saghgini koruyucu tedbirleri Bakanhgin
belirledigi esaslar dogrultusunda Amirinin koordinasyonunda yuritmek.

— Gida satig ve toplu tuketim yerlerine iligkin vatandas ve firmalardan gelen kayit
basvurularini, tutarlihk ve mevzuata uygunluk yéninden degerlendirmek ve kontrol
etmek.

— Gida satis ve toplu tiketim yerlerine iligskin kayit basvurusunda bulunan satis ve toplu
tuketim yerlerinin gerekli asgari sartlar tasiyip tagsimadidina iligkin inceleme yapmak ve
gerekli durumlarda numune almak.

— Gida satis ve toplu tiketim yerlerinin kayit basvurusuna iligkin bilgileri ve sonuglarini
ilgili bilgi sistemine kayit etmek.

— Gida, gida katki maddeleri ve gida ile temasta bulunan madde ve malzemelerin satis-
pazarlama ile ilgili izin iglemlerini yurutmek ve kayitlarini tutmak.

— Gida satis ve toplu tiketim yerlerinin kayit basvurusuna iligkin bilgileri ve sonuglarini
ilgili bilgi sistemine kayit etmek.

— Gida, gida katki maddeleri ve gida ile temasta bulunan madde ve malzemelerin satig
yerleri ve gida toplu tuketim yerleri ile ilgili kayit iglemlerini yapmak, bu is yerlerinin
mevzuata uygun olarak izleme, kontrol ve denetimlerini tek veya citf imza esasina
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uygun olarak yapmak. Yapilan denetim ve kontrol sonucuna uygun olarak idari Yaptirim
Karari dahil gerekli yasal islemleri baslatmak, Amir Onayina sunmak ve Amir Onayi
dogrultusunda sonuglandirmak.

— Denetim esnasinda insan sagligina zarar vermesi muhtemel bir durumun tespiti
edilmesi halinde veya kontrol edilen Grinlerden alinan numunelerin analiz sonuglarinin
mevzuata uygun olmamasi hallerinde; idari Yaptirm Karari, Toplatiima idari Yaptirim
Karari, Cumhuriyet Savciligina Su¢ Duyurusunda Bulunma dahil gerekli yasal iglemleri
baslatmak, Amir Onayina sunmak ve Amir Onayi dogrultusunda sonuglandirmak.

— Yapilan denetimler esnasinda karsilagilan ve insan sagligina zarar vermesi muhtemel
olumsuzluk durumlarinda; mevzuat geregi durumun tutanakla tespit edilmesi. Tespit
edilen olumsuzluk durumunun isletmenin yapisal halinden kaynaklanmasi durumunda
duzeltilebilecek yapisal olumsuzluklarin duzeltiimesi icin mevzuatin 6n gordugu sekilde
sure verilmesi ve takibinin yapilmasi. Tespit edilen olumsuzluk durumu insan saghgi
acgisindan zarar vermesi muhtemel ve yapisal olarak duzeltiiemeyecek durumunda ise
isletmenin Faaliyetten Men Etme ve idari Yaptirrm Karari islemlerini baslatmak, Amir
Onayina sunmak ve Amir Onayi dogrultusunda sonuglandirmak.

— Denetimler esnasinda sUphelenilen Urunlerin Yedd-i Emine alinmasi, bu urtnlerden
numune alinmasi ve numune analiz sonuglarina gére Miulkiyetin Kamuya Gegirilmesi,
yeniden degerlendirimesi mimkin olmayan Urinlerin imha edilmesi islemlerinin
yapiimasi.

— Igletmelere veya sahislara uygulanan idari Yaptirm Kararlarinin firma ve sahislara
teblig edilmesini saglamak, taksitlendirme iglemlerini yapmak ve pesin 6demenin
yapillmadigi durumlarda Vergi Dairesine tahsilatinin yapiimasini saglamak amaciyla
bildirmek.

— lyillik Kontrol Planlarini hazirlamak, uygulama ve takibini yapmak.

— Bakanlik ve il Yillik Kontrol Planlar kapsaminda; gida, gida katki maddeleri ve gida ile
temasta bulunan madde ve malzemelerin satig yerleri ve gida toplu tiketim yerlerinden,
program dahilinde numune almak, alinan numuneleri, numune yazigmalari ve
takibinden sorumlu personele teslim etmek, alinan numuneler analiz sonucuna gore
uygun degil ise ilgili firmaya sahit numune analizi igin gerekli yazigsmalari yapmak firma
istegine gore sahit numune analizini yaptirmak, sahit numune analiz sonucu da uygun
degil ise ilgili firmaya bildirmek ve mevzuatca belirlenen idari Yaptirm Karari dahil
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gerekli yasal iglemleri baglatmak, Amir Onayina sunmak ve Amir Onay! dogrultusunda
sonuclandirmak.

— Gida satig ve toplu tiketim yerlerinde, organik tarim ve iyi tarim uygulamalarina goére
uretilen Urunlerin satisini gida guvenirligi yonuyle kontrolinu saglamak.

— Amiri tarafindan verilen goérev gergevesinde; gida, gida katki maddeleri ve gida ile
temasta bulunan madde ve malzemelerin satis yerleri ve gida toplu tliketim yerleri rutin
denetimi yaninda, bireysel sikayet, BIMER, CIMER veya Alo Gida 174 Ihbar Hattina
gelen sikayetlerle ilgili gerekli inceleme ve denetim islemlerini yuritmek ve
sonuglandirmak.

— Denetim sonuglarinin yargiya tasinmasi durumunda mahkeme yazigmalarini takip
etmek ve durusmalara mudahil olmak.

— Denetim sonucu Idari Yaptirim Kararina konu olan yasakli malzeme ve ekipmana iliskin
Malatya Defterdarligi, Milli Emlak Muadarligi, Universitelere bildirimde bulunmak. Bu
malzemelerin ilgili yerlere teslimine kadar yedi-emin olarak muhafaza edilmesini
saglamak.

— Bakanh@in ilgili birimi tarafindan yasaklanan ve denetim sirasinda mevzuata aykiri
oldugu tespit edilen madde ve malzemeleri toplatmak ve imhasina nezaret etmek.

— Gida ve beslenmeyle iligkili olarak gerek bakanliktan gelen, gerekse il duzeyinde
belirlenmis projelerle ilgili c¢aligmalari Amirinin goérevlendirmeleri dogrultusunda
yuratmek.

— Denetim ve numunelere iligkin yapilan islemleri, bilgileri ve sonuglarini Gida Guvenligi
Bilgi Sistemine girmek.

— Ydiritllen yazismalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv iglemlerini il Mudirligundeki
yontemlere uygun olarak yapmak.

— Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak

— Ulke ekonomisini, tarim sektdrinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini guncellestirmek
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— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

— Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, argiv
olusturmak ve duzenini saglamak

— Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite
Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yuarutilmesini saglamak.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi is ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Dizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici
Faaliyet' galismalarina katiimak

— is sagligi ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
cahstigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak

— Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani icerisinde
gerceklegtirilen isin kalitesini kontrol etmek

— Diger Mevzuat ve gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen benzeri
gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:
— Sorumlular igin belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerinin gerektirdigi her tarlt arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.
— Mudurlukge belirlenen esaslar dahilinde paraf etme ve imza atma yetkisi.

— Gorevlerini yerine getirirken yetkisini asan konularda Amirine talep ve teklifte bulunma
yetkisi.
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— Maddurluk icindeki diger birimlerle s6zlU ve yazili bilgi ve belge isteme yetkisi.

— Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler

EN YAKIN YONETICI:
Gida ve Yem Sube MudurG

ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:

BU iSTE ARANAN OZELLIKLER:

— 657 Sayil Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— En az doért yillik lisans egitimi veren bir Yiksek Ogrenim Kurumunun -tercihen Ziraat
Muhendisligi, Gida muhendisligi, Kimya Mduhendisligi, Veteriner Hekimlik -
béliminden mezun olmus olmak.

— Konusu ile ilgili yeterli is deneyimine sahip olmak.

— Resmi Kontrol Gorevlisi egitimine katiimis ve Resmi Kontrol Gorevlisi belgesine sahip
olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Calisma saatleri icinde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal galisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.
— BdUro ve arazi ortaminda galismak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.

— Risk Durumu: Denetim yerlerinde olumsuz durumla kargilagsmak,trafik kazasi,
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