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iISIN KISA TANIMI:

Miras yolu ile tarim arazilerinin devir islemleri devam ederken arazilerinin
degerlendiriimesi, devir sonrasi satig, kiralama ile kamu kurum kuruluglarinin arazi tahsisi
vs is ve iglemlerini, ilgili mevzuatlar 1g1ginda sonuglandirmaktir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:

— Ortak belirlenmis gorev ve sorumluluklari yerine getirmek, (Bkz.Ortak Gorevier
1.1.4)

— Arazi dagitim ve kiralama galismalarini yapmak, yaptirmak, arazi satis izni, ipotek
ve temlik islemlerini ylrutmek

— Kiracllik, ortakgilik ve yaricilik islerinin yurttilmesini saglamak,
— Tarimsal arazi arz ve talep listelerini olusturmak,

— Tarimsal arazilerde alici, satici ve kiracilarin anlagmalari konusunda dogrudan
aracilik yapmak,

— Tarnimsal arazilerde kredi igslemlerine teknik destek saglamak,

— Miulkiyetten kaynaklanan ihtilaflarda ve uygulama alanlarinda, alm, satim,
kamulastirma ve takas iglemlerinin yaratulmesini saglamak,

— Hazine arazisinin kamu kuruluslarina tahsis islemlerini yapmak, Bakanliga tahsisli
tarim arazileri ile tarim igletmelerinin kiraya verilmesi ve amacina uygun kullanilip
kullaniimadiginin kontrol edilmesi ile ilgili sekretarya gorevini yurutmek,

— 3083 sayili Kanun ile uygulayici kurulusun tasarrufuna gegen ve bu kapsamda
kullaniimayan arazilerin degerlendiriimesini saglamak,

— Gorev alani ile ilgili bilgileri ciftcilere ulastirmak, bilgilendirmek, egitim programlari
ve projeleri uygulamak,

— Yiratilen yazismalarin  kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini |
Madurlugundeki yontemlere uygun olarak yapmak.

— Yoneticisi tarafindan goérevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb.
calisma gruplarinda yer almak
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— Ulke ekonomisini, tarim sektdrini ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini gtincellestirmek

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve
bilgileri sunmak.

— Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve dederlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve dizenini saglamak

— Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite
Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yurutilmesini saglamak.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Duzeltici Faaliyet' ve 'Onleyici
Faaliyet' calismalarina katilmak

— Is sagh@ ve is glvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte calistigi kigilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde
uyari ve tavsiyelerde bulunmak

— Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek

— Diger Mevzuat ve gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen benzeri
gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

— Tarimsal arazilerinin miras yolu ile devri ile ilgili gerekli duyuru ve toplantilar
yapmak.

— Amiri tarafindan verilecek benzer yetkiler.

EN YAKIN YONETICI:

Arazi Toplulastirma ve Tarimsal Altyapi Sube Mudura
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ALTINDAKI BAGLI IS UNVANLARI:
Arazi Ofis Gorevlisi
BU iISTE GALISANLARDA ARANAN NITELIKLER:
— 657 sayil devlet memurlari kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak

— Enaz dort yillik bir yuksek ogrenim kurumunu -tercinen Ziraat Muhendisligi
bolumuna- bitirmis olmak

— llgili mevzuatlar geregi tarimsal arazilerin degerlendiriimesi konusunda egitim almis
olmak

CALISMA KOSULLARI:

Mesai: Normal ¢alisma saatleri icinde gérev yapmak.
Gerektiginde normal calisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.

Calisma Ortami: Blro ve Arazi ortaminda ¢alismak.
Seyahat Durumu: Gdrevi geregi seyahat etmek.

Risk durumu: Trafik kazasi,olumsuz hava ve arazi sartlari.
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