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MUDURLUGU

BOLUMU

iISIN KISA TANIMI:

Malatya Il Gida Tarim ve Hayvancihik MadirlGgu Gst yonetimi tarafindan belirlenen
amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; Mudurlugumuze gelen tarimsal arazilerin tarimsal
yapilarla kullanilmasi ile ilgili her tarlG bagvuruyu mevzuatlar dogrultusunda
degerlendirerek sonuclandiriimasi ile ilgili faaliyetleri yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:
— Ortak belirlenmis gorev ve sorumluluklari yerine getirmek, , (Bkz.Ortak Goérevler 1.1.4

— Tanm disi arazi kullanim taleplerini degerlendirmek

— Tarim alanlarinin korunmasi ve amacina uygun kullanimini saglamak icin gerekli
tedbirleri almak, aldirmak ve zorunlu hallerde amaci diginda kullanimina izin vermek

— Tarim arazilerinin korunmasi ve geligtirimesine yonelik uygulanmis veya planlanan
projelerin tarimsal Uretime etkileri yonunden incelenmesi ve degerlendiriimesi igin ilgili
kuruluslarla igbirligi yapmak, yatirim énceliklerinin belirlenmesine yardimci olmak

— Ydritilen yazismalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini il Midirltigindeki
yontemlere uygun olarak yapmak.

— Yoneticisi tarafindan gérevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. calisma
gruplarinda yer almak

— Ulke ekonomisini, tarim sektériini ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini gtincellestirmek

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

— Gorev alani ile ilgili mevzuati duzenli olarak izlemek

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve dederlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve duzenini saglamak

— Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite
Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yurutulmesini saglamak.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Dizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici
Faaliyet' caligsmalarina katilmak
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— is sagligi ve is glvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
cahstigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak

— Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gergeklestirilen isin kalitesini kontrol etmek

— Diger Mevzuat ve gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen benzeri
gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

— Sorumlular igin belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak.

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

— Faaliyetlerinin gergeklesmesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

— Tarimsal arazilerin degerlendiriimesi ile ilgili gerekli duyuru ve toplantilar yapmak.

— Tarimsal arazilerin de@erlendiriimesi ile ilgili gerekli kontrol, tespit ve kayitlari yapmak.

— lgili kurumlara tarimsal arazilerin degerlendiriimesi ile ilgili gerekli bilgilendirmeleri
yapmak.

— Amiri tarafindan verilecek benzer yetkiler.

EN YAKIN YONETICISi:
A.T.T.A.Sube Muduru

ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI:
Tarimsaldisi Yapilar Gorevlisi

BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER:
— 657 Sayih Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Dort yilhik bir yuksek 6grenim kurumunu -tercihen Ziraat Muhendisligi bolumuana bitirmis
olmak.

— Yaptigi igin gerektirdigi dizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
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— llgili mevzuatlar geregi tarimsal arazilerin degerlendiriimesi konusunda egitim almis
olmak
CALISMA KOSULLARI:

— Normal galisma saatleri icinde gorev yapmalk,

— Gerektiginde normal galisma saatleri digsinda da gorev yapabilmek,
— Buro ve arazi ortaminda ¢alismak,

— Gorevi geregi seyahat etmek,

— Risk durumu: Trafik kazasli, olumsuz hava ve arazi sartlari.

Dokuman Kodu: Revizyon Tarihi: Revizyon No: 000 Yirdrlik Tarihi:05.02.2018
GTHB.44.1LM.IKS/KYS.FRM.036 29.01.2018

Hazirlayan: Onaylayan:

Kalite Yo6netim Ekibi

Bu Dékiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi Ad1 Soyadr: Tarih /imza
burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Not: Gri boliim is unvaninda gorevli personel tarafindan imzalanacaktir.

Sayfa3/3



