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ISIN KISA TANIMI:

Avrupa Birligine uyum muktesebati gergevesinde yuratilen Ciftlik Muhasebe Veri Agi
Projesi (CMVA) Avrupa Birligi Uyesi Ulkelerdeki tarimsal isletmelerinin yillik gelir ve
faaliyetlerine iliskin muhasebe verilerinin toplandigi bir bilgi sistemidir. Mikro diuzeydeki
amaci; topladigr ve isledigi bilgiler ile tarim igletmelerinin daha etkin yonetilmesini
saglamak, makro duzeydeki amaci ise mikro duzeyde topladigi bilgiler vasitasiyla etkin
kararlarin alinmasini ve dogru politikalarin verilmesini saglamaktir.

— GOREV VE SORUMLULUKLAR:

— Bakanlikga belirlenen sayi ve kriterlere uygun gonalla igsletme sahibi giftgilerin tespit
edilmesi,

— Tespit edilen igletme sahipleriyle “Katilim anlagsmalari”nin imzalanmasi,
— Buisletmelerle ilgili “Ac¢ilis Envanterleri’nin yapiimasi

— Acilis envanterlerinde kaydedilen isletmeye ait veri girisleri yapilarak online olarak
bakanliga gonderilmesi,

— Igletmelerle ilgili her tirli bilgi ve belgenin saklanarak gizlilik kurallarina uygun olarak
korunmasini saglamak,

— Bakanlikga gonderilen Ciftci Kayit Defterlerinin (CKD) isletmelere dagitiimasi,

— Yl icerisinde isletmelerin araliklarla ziyaret edilerek, tuttuklari kayitlarin kontrol
edilmesi, eksikliklerin tamamlattiriilmasi,

— Haziran, Temmuz, Agustos ve Eylul aylarinda isletmelerin Uretim degerlerinin alinmasi,

— Kasim, Aralik aylarinda CKD lerin toplanarak kapanis envanterlerinin yapilmasi ve veri
giriglerinin tamamlanarak online olarak bakanliga gonderilmesi,

— Bakanliktan gelecek “Geri Bildirim Raporlari’’nin igletmelere teslim edilerek
yorumlanmasi,

— Kaydini geregi gibi tutan isletmelerin desteklenmesi i¢in icmallerin hazirlanmasi,

— Ydritilen yazismalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini il Midurligiindeki
yontemlere uygun olarak yapmak.

— Yoneticisi tarafindan goérevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak
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— Ulke ekonomisini, tarim sektérini ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini guncellestirmek

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

— Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek

— Gorev alani ile ilgili tum kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve duzenini saglamak

— Gorev ve sorumluluk alanindaki tum faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite
Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yurutilmesini saglamak.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi is ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Dizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici
Faaliyet' galismalarina katiimak

— is sagligi ve is glvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
cahstigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak

— Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek

— Diger Mevzuat ve gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen benzeri
gérevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

— Sorumlular igin belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak.

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerinin gerektirdigi her turlt arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.

— Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler.

EN YAKIN YONETICI:
Ciftlik Muhasebe Veri Ag1 Gorevlisi

ALTINDAKI BAGLI IS UNVANLARI:
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BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
— Teknik personel olmak

— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak

CALISMA KOSULLARI:

— Normal ¢calisma saatleri icinde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri digsinda da gorev yapabilmek.
— BdUro ve arazi ortaminda galismak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.

— Risk durumu: Trafik kazasi, olumsuz hava ve arazi sartlari
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