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MALATYA IL MUDURLUGU

BOLUMU KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU

iSIN KISA TANIMI:

Bakanlhigimiz tagra teskilatinda yer alan il ve ilge mudurlUklerinin daha etkin ve
verimli calisma yiritebilmesi amaciyla, “Tarimsal isletme Danismani (TID)” olarak ifade
edilen “igletme bazli” yeni bir gcalisma modeline gecilmesi kararlastiriimistir. Bu kapsamda
ilgili faaliyetleri yarutmek.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:

— Sekretarya Hizmetlerini yuritmek ve talimatlarinin uygulanmasi igin gerekli tedbirleri
almak.

— Tanmsal Isletme Danismanliyi gérev alanlarina gére Sube Mudirliikleri arasi
koordinasyonu saglamak.

— Bu uygulama usul ve esaslarinin il/iige muaduarliklerinde gergceklesmesinin takip
edilmesi, izlenmesi, denetlenmesi ve degerlendiriimesini yapmak.

— Tarnimsal isletme Danismanlidi ile ilgili il/ilge mudirliiklerinde gerekli insan kaynaklari,
arag-gerec ve teknolojik alt yapi planlamasini yapmak.

— Ydritilen yazismalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini il Midurligiindeki
yontemlere uygun olarak yapmak.

— Yoneticisi tarafindan goérevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak

— Ulke ekonomisini, tarim sektériini ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini gtincellestirmek

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

— Gorev alani ile ilgili mevzuati duzenli olarak izlemek

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve dederlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve duzenini saglamak

— Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite
Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yurutilmesini saglamak.
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— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Dizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici
Faaliyet' calismalarina katiimak

— is sagligi ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
cahstigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak

— Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen igin kalitesini kontrol etmek

— Diger Mevzuat ve gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen benzeri
gérevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

— Sorumlular igin belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak.

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerinin gerektirdigi her turll arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.

— Amiri tarafindan verilecek benzer gorevleri yerine getirmek.

EN YAKIN YONETICISI:
Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Muduru

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:
Tarimsal isletme Danismani il gérevlisi

BU ISTE CGALISANLARDA ARANAN NITELIKLER:
— 657 Sayil Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Dort yilhk bir yiksek 6grenim kurumunun - tercihen Ziraat Fakultesi bolumu mezunu
olmak

— Konusu ile ilgili alet-ekipman ve araglarinin kullanimi ile ilgili egitim almis olmak
— Web tasarimi, fotoshop gibi program kullanabilmek.
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— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak
— Yaptigi isin gerektirdigi dliizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak

CALISMA KOSULLARI:

— Calisma saatleri icinde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.
— BdUro ve arazi ortaminda ¢alismak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.

— Risk durumu: Trafik kazasi,olumsuz hava ve arazi sartlari.
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