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iSIN KISA TANIMI:

Malatya il Gida Tarim ve Hayvancilik Midirligu st yonetimi tarafindan belirlenen
amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; Tarimsal Yayim ve Danismanlik faaliyetlerini,
Tarimsal Yayim ve Danigmanlik sisteminin ¢ogulcu, etkin ve verimli bir yapiya kavusmasini
saglamak Uzere Bakanlik tarafindan, Tarimsal Yayim ve Danigmanlik Uygulama Esaslari
Tebligi, dogrultusunda ilgili faaliyetlerini yuritmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:
—  Ortak belirlenmis gorev ve sorumluluklari yerine getirmek, Bkz Ortak Gorevler 1.1.4)

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve dizenini saglamak.

— Tarimsal Yayim ve Danismanlik Desteklemeleri konusunda egitim ¢alismalari yapmak.

— Yetki belgesi icin miracaat eden kisi, kurum ve kuruluslardan mevzuata uygun
olanlarinin Bagkanliga gonderilmesi,

— Yetki Belgesi olan kisi, kurum ve kuruluglarin denetimlerini yapmak.
— TYDD mevzuatina uygun olarak il icmallerinin hazirlanmasi,
— Biriminde yuratulen faaliyetler ile ilgili egitim ve kurs ¢alismalari yapmak.

— Biriminde yurutilen faaliyetlerin etken bir sekilde gerceklestiriimesi igin gerekli arac,
gereg, malzeme vb. ihtiyaglari dnceden belirleyerek Amirine iletmek

— Ydritilen yazismalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini il Miduarligiindeki
yontemlere uygun olarak yapmak.

— Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak

— Ulke ekonomisini, tarim sektérini ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini gtincellestirmek
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— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

— Gorev alani ile ilgili mevzuati duzenli olarak izlemek

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve dederlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve duzenini saglamak

— Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite
Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yuratilmesini saglamak.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Duzeltici Faaliyet' ve 'Onleyici
Faaliyet' calismalarina katiimak

— Is saghg ve is guvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigl kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak

— Yaptigr isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek

— Diger Mevzuat ve gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen benzeri
gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:
— Sorumlular igin belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak.

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerinin gerektirdigi her turlu arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.
— Faaliyet alanlarina uygun toplanti, kurs, seminer dizenlemek.

— Tarimsal yayim ve danismanlik uygulamalari ile ilgili denetimleri yapmak ve ust
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makamlara ve il Teknik Komiteye raporlamak.

— Tarimsal Yayim ve Danigsmanlik yetki belgesi almis kurum ve kuruluslarinin yillik egitim
programlarini ve gergeklesmelerini kontrol etmek, denetlemek.

— Tarimsal Yayim ve Danigmanlik desteklemelerine y6nelil_< aski icmalleri tanzim etmek,
itirazlari degerlendirmek ve gerekli hallerde itirazlar 1l Teknik Komite glindemine
almak.

— Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler.

EN YAKIN YONETICISi:
Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Mudurl
ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI:

Tarimsal Yayim ve Danismanlik Gorevlisi

BU iSTE CALISANLARDA ARANAN NIiTELIKLER:
— 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Dort yilhik bir ylksek 6grenim kurumunun - tercihen Ziraat Fakultesi tarim ekonomisi
bolumu mezunu olmak

— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak
— Yaptigi isin gerektirdigi dlizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak

— Agclilan hizmet ici egitim kurslarina katiimis olmak

CALISMA KOSULLARI:
— Normal galigma saatleri iginde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal galisma saatleri digsinda da gorev yapabilmek.
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— Bduro ve arazi ortaminda calismak.
— Gorevi geregi seyahat etmek.

— Risk durumu: Soguk, olumsuz hava ve arazi sartlari, trafik kazasi.

Dokuman Kodu: Revizyon Tarihi: Revizyon No: 000 Yirirlikk Tarihi:05.02.2018
29.01.2018

GTHB.44.ILM.IKS/KYS.FRM.036

Hazirlayan: Onaylayan:

Kalite Yo6netim Ekibi

Bu Dékiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi Ad1 Soyadi: Tarih /imza
burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Not: Gri boliim is unvaninda gorevli personel tarafindan imzalanacaktir.
Sayfa4 /4




