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GIDA TARIM VE HAY VANCILIK
BAKANLIG!

MALATYA L MODURLUGO

BOLUMU IDARI VE MALI iSLER SUBE MUDURLUGU

iISIN KISA TANIMI:

Malatya il Gida, Tarim ve Hayvancilik MuadarlGgu dst yonetimi tarafindan
belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; il MidirlGgu, sosyal tesisler ve lojmanlarin
glvenliginin onaylanmis plan ve program cergevesinde gerceklestirmesi ile ilgili
faaliyetleri yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:
— i1 Midirltgiu bina ve gevre glivenligini saglamak.

— Mesai sonrasi binalari ve oda kapilarini kontrol etmek, guvenlikle ilgili gerekli
tedbirleri almak ve aksakliklari rapor ederek amirine bildirmek.

— Kurum kampusune girip ¢gikan tim araglari kayit defterine islemek ve takip etmek.

— Kural ve talimatlara uygun olarak emniyeti saglamak, izinsiz giris-¢cikis
yapilmamasi i¢in gerekli dnlemleri almak.

— Telefonlari cevaplandirmak, nobeti sona erdiginde noébet defterine raporunu
yazmak.

— Mdaduarlige icten ve distan gelebilecek her tirla tehlikeye (anarsi, sabotaj, vb.
yikicl eylemlere) kargi korumak.

— Tesis ve lojmanlar ile bunlarin bulundugu alanlari kontrol altinda tutmak.

— Her tarlu tehlikeli maddelerin ve mahallinde bulunmasi sakincali olan diger
maddelerin girigini engellemek i¢in kapi giris ve cikiginda kigi ve araglari kontrol
etmek.

— Mudurlige ait malzemelerin disariya izinsiz ¢ikarilmamasi i¢in gerekli kontrolu
yapmak ve izin belgesini istemek.

— Her turld acil durumda emniyet birimlerine haber vermek ve ilgili ekiplere yardim
etmek.

— Caligilan yerin ve kullanilan arag ile gerecin gunlik bakim, temizlik ve dizenini
saglamak.

— Ydiritilen yazismalarin  kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini |l
MuduarlGgundeki yontemlere uygun olarak yapmak.

— Yoneticisi tarafindan goérevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb.
c¢alisma gruplarinda yer almak
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— Ulke ekonomisini, tarim sektérini ve gelismelerini takip etmek, meslegine iligkin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini glincellestirmek

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor
ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve
bilgileri sunmak.

— Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
argiv olusturmak ve duzenini saglamak

— Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve
Kalite Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yurutilmesini
saglamak.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve
islemlerin gideriimesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Duzeltici Faaliyet' ve
'Onleyici Faaliyet' calismalarina katiimak

— Is sagligr ve is guvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte ¢alistigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde
uyari ve tavsiyelerde bulunmak

— Yaptigl isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek

— Diger Mevzuat ve gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen benzeri
gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerinin gerektirdigi her turll arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak,

EN YAKIN YONETICISI:

Guvenlik Hizmetleri Sorumlusu

ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:
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BU iSTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:
— 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Lise veya dengi okul mezunu olmak .

— Gegerli bir guvenlik gorevlisi sertifikasina sahip olmak.

— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:
— Normal ¢calisma saatleri icinde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal calisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.

— Bduro ve acik arazi ortaminda galismak.

— Risk durumu: Gurultd, sicak, soduk, toz, fiziksel ve ruhsal darp vb. etkenlere

maruz kalmak.
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