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GIDA TARIM VE HAY VANCILIK
BAKANLIGI

MALATYA iL MUDURLUGU

BOLUMU iL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU

iISIN KISA TANIMI: Gida, Tarim ve Hayvancilik Bakanhg ile il MGdirliga dst yénetimi
tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; Sube igi planlama |,
koordinasyonu ve egitim faaliyetlerini saglayarak Sube Mudurtine yardimci olmak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:

— Sube faaliyet konulari ile ilgili egitim ve yayim programlarini sube mudura gorugleri
dogrultusunda hazirlamak ve sube i¢i koordinasyonu saglamak

— Egitim ve bilgilendirme calismalarinda kullanilacak, brosur, el kitabi v.s dékumanlari
hazirlamak ve gogaltimi icin ilgili subelere bildirmek

— Ciftgi toplantilari, demonstrasyonlar, gosteri ve benzeri yollarla yeni tarim
teknolojilerinin hem sube personeline hem de ciftcilere ulasimini saglamak

— Sube faaliyetlerini Ornek ciftci yetistirmek gayesi ile ciftci cocuklari, kadinlar ve gengleri
icin egitim programlari ve projeleri uygulamak

— Ydritilen yazigsmalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini il Midurligindeki
yontemlere uygun olarak yapmak.

— Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. galisma
gruplarinda yer almak

— Ulke ekonomisini, tarim sektdrinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iligkin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini guncellestirmek

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

— Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve duzenini saglamak

— Gorev ve sorumluluk alanindaki tum faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite
Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yuarutilmesini saglamak.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Dizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici
Faaliyet' caligsmalarina katilmak
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— is sagligi ve is glvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
cahstigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak

— Yaptigr isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek

— Diger Mevzuat ve gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen benzeri
gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerinin gerektirdigi her tirl arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak

— Sorumlulugu kapsamindaki is ve islemleri planlamak ve koordine etmek,

— Amiri tarafindan verilecek benzer yetkiler.

EN YAKIN YONETICISi:

Bagh oldugu Sube Muduaru

ALTINDAKI BAGLI IS UNVANLARI:

BU iSTE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 sayili devlet memurlari kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak

— Enaz dort yillik bir yUksek 6grenim kurumunu -tercihen Ziraat Muhendisligi bolumunu-
bitirmis olmak

— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak

CALISMA KOSULLARI:

— Normal galisma saatleri iginde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal calisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.
— BdUro ve Arazi ortaminda ¢alismak.

— Gorevi geredi seyahat etmek

— Risk durumu: Trafik kazasi, olumsuz hava ve arazi sartlari
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