MALATYA iL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERi BELGELERI

oA AR VEFATANCIK i IL MUDUR YARDIMCISI (A.T.T.A-B.0.S.-G.M.Y.B.
IS UNVANI SUBELERI )
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BOLUMU IL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU

iISIN KISA TANIMI :

Gida,Tarim ve Hayvancilik Bakanhgi Ust yénetimi tarafindan belirlenen amag
ve ilkelere uygun olarak; Bakanhgin orta ve uzun vadeli strateji ve politikalari ve
Malatya ili tarimsal alt yapisi dogrultusunda Stratejik Plan ve eylem plani hazirlatmak
ve Mudurligun uygulamadan sorumlu ilgili birimleriyle isbirligi icerisinde yurutmek,
calismalari planlamak, yénlendirmek, koordine etmek ve denetlemek gdérevlerinde bir
ust amirine teknik agidan yardimci olmak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR :
— Ortak belirlenmig gorev ve sorumluluklari yerine getirmek, (Bkz. Ortak Gorevier

1.1.4)

— Mdaduirlik faaliyetlerinin onaylanan plan, program ve bultgeye uygun olarak
gerceklestiriimesini saglar, sorun ve sapmalar kargisinda gerekli onlemleri alir
veya alinmasi igin Amirine bilgi verir.

— Mdaduarluk faaliyetleri ile kurumun diger birim faaliyetleri arasindaki yardimlasma,
isbirligi ve koordinasyon iligkilerini bizzat veya Amiri vasitasiyla olugturur. Benzer
sekilde biriminin kurum disi iligkilerini de izler ve sonuglandirir.

— Kurumun faaliyetlerini etkileyebilecek veya ilgilendirecek nitelikte olan ve kendi
gorev kapsami icindeki dig gelismeleri, yayinlari izler, ilgililere ve gerektiginde
personeline konu kapsaminda bilgi verir.

— Arazi ve toprak etudu, siniflama ve haritalama iglerinin yapiimasini saglamak,
— Toprak ve arazi veri tabanina iligkin calismalarin yapiimasini saglamak,

— Toprak ve sulama suyu ile ilgili analizleri yaptirimasi ile ilgili faaliyetlerin
yapilmasini saglamak,

— Arazi kullanim planlarinin yapiimasini saglamak,
— Calisma konulari ile ilgili ihale ve kesin hesap iglemlerini yapiimasini saglamak,

— Tarimsal uretim potansiyeli yuksek ovalarin belirlenmesi iglemlerini yapilmasini
saglamak,

— Toprak ve sulama suyu analiz laboratuvarlarinin kurulug izinleri ile ilgili islemleri
yuruttlmesini saglamak,

— Toprak ve arazilerin korunmasi, gelistiriimesi ve verimli kullaniimasi ile ilgili
calismalar yapilmasi, uygulanmasini saglamak, izlemek ve degerlendirmek,
toprak, su, biyolojik cesitlilik gibi dogal kaynaklarin dogal olaylar veya arazi

Dokuman Kodu: Revizyon Tarihi: Revizyon No: 000 Yirirlikk Tarihi:05.02.2018
GTHB.44.1LM.IKS/KYS.FRM.036 29.01.2018

Hazirlayan: Onaylayan:

Kalite Yo6netim Ekibi

Bu Dékiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi Ad1 Soyadr: Tarih /imza
burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Not: Gri boliim is unvaninda gorevli personel tarafindan imzalanacaktir.
Sayfa1/12



MALATYA iL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERi BELGELERI

oA AR VEFATANCIK i IL MUDUR YARDIMCISI (A.T.T.A-B.0.S.-G.M.Y.B.
IS UNVANI SUBELERI )

MALATYA iL MUDURLUGU

BOLUMU IL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU

kullanimindan kaynaklanan bozulmalarini  6nlemek i¢in gerekli tedbirlerin
alinmasini saglamak,

Tarim digi arazi kullanim taleplerini degerlendiriimesini saglamak,

Tarim alanlarinin korunmasi ve amacina uygun kullanimini saglamak igin gerekli
tedbirlerin alinmasi, aldiriimasi ve zorunlu hallerde amaci disinda kullanimina izin
verilmesi ile ilgili islerin yuratulmesini saglamak,

Diger kamu kurum ve kuruluglari ile isbirligi yaparak, arazi degerlendirmesine
esas nufus, iklim, toprak, bitki, hidroloji, jeoloji ve diger arazi bilgilerini temin
edilmesini saglamak

Tarim arazilerinin korunmasi ve gelistiriimesine yonelik uygulanmis veya
planlanan projelerin tarimsal Uretime etkileri yonunden incelenmesi ve
degerlendiriimesi igin ilgili kuruluslarla igbirligi yapilmasi, yatirrm onceliklerinin
belirlenmesine yardimci olmak,

Toprak koruma kurullarinin sekretarya hizmetlerinin yuratalmesi, calismalarda
bulunulmasi ve katilim saglanmasi ile ilgili faaliyetlerin yarutilmesini saglamak,

Arazi toplulagtirma ve tarla i¢i geligtirme hizmetleri ile ilgili etat, proje ve uygulama
islemlerinin yapiimasini saglamak

5403 sayili Kanun kapsaminda yapilan Ozel arazi toplulagtirma taleplerinin
degerlendiriimesi ve kontrol edilmesi ile ilgili faaliyetlerin yurutiimesini saglamak.

Arazi derecelendirme iglemlerinin yapilmasini saglamak,

Kirsal alan duzenlemesi, geligtirimesi ve altyapi calismalarini yapilmasini
saglamak,

idari baglihk islemlerini (kdy alti yerlesim birimlerinin birlestirilerek yeni koy
olusturulmasi, bagimsiz kéy olusturulmasi) yuritilmesini saglamak,

Sulama projelerinin etut, proje ve uygulamalarini yapilmasini saglamak,

Mevcut sulama sebekelerinde sulama sonugclarini bitkisel Uretim, sulama ve
toprak koruma agisindan izlenmesi, degerlendiriimesi ve iyilegtirici tedbirlerin
alinmasi ile ilgili faaliyetlerin yurGtiimesini saglamak.

Calisma konulari ile ilgili ihale ve kesin hesap islemlerini yapilmasini saglamak,

Tarimsal sulamada verimliligi artirilmasi, uygun sulama tekniklerinin kullanimini
saglanmasi ile ilgili faaliyetlerin yurutilmesini saglamak,
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Sulama alanlarinda su tasarrufu saglayacak modern sulama sistemlerin
yayginlastirimasina yonelik ¢aligmalar yapilmasi, projeler yapmak, yaptirmak ve
desteklenmesi ile ilgili faaliyetlerin yuratulmesini saglamak,

Sorunlu ve sorunlu olabilecek tarim arazilerini tespit edilmesi, ettiriimesi ve uygun
projeler (Erozyon, drenaj, arazi islahi vd.), hazirlatmak, ve uygulatmak,

il dahilinde sulamaya agcilan alanlarla ilgili kuruluslarca isbirligi yaparak sulu tarim
tekniklerini hazirlanacak bir program igerisinde ciftcilere 6gretilmesi ve yayilmasi
ile ilgili faaliyetlerin yurutlilmesini saglamak.

Entegre idare ve Kontrol Sistemi ve Cografi Bilgi Sistemine (CBS) dayall
calismalari yurutulmesini saglamak.

Gorev alani ile ilgili tarimsal bilgi ve yeni teknolojileri ciftcilere ulastirmak,
tuketicileri bilgilendirmek, ¢iftgci cocuklari, kadinlar ve gengleri icin egitim
programlari ve projeleri uygulanmasini saglamak,

Tarima dayal ihtisas organize sanayi bolgelerinin kurulmasi amaciyla, yapilacak
muracaatlarin ilk degerlendirmesini ve uygun gorllenler igin yer secimi 0n
calismalarini yapiimasini saglamak,

Tarima dayal ihtisas organize sanayi bdlgelerine iligskin sekretarya hizmetlerini
yuruttlmesi, komisyonlar olusturulmasi, teknik destek saglanmasi ve g¢alismalarin
koordine edilmesini saglamak,

Kurulmusg tarima dayali ihtisas organize sanayi bolgelerinin uygulamalarini takip
edilmesi, izlenmesi ve degerlendirimesi ile ilgili faaliyetlerin yurutulmesini
saglamak,

Su kaynaklarinin, tarimsal faaliyetlerden kaynaklanan kirlilige karsi korunmasi ve
su kalitesinin izlenmesine yonelik ¢alismalari yurutulmesini saglamak,

3083 sayilh Kanun kapsamindaki uygulama alanlarinda kdy gelisim alanlarini
belirlenmesi, kdy imar planlarini ve altyapi hizmetlerini yapilmasi veya
yaptiriimasi ile ilgili faaliyetlerin yuratilmesini saglamak,

3083 sayili Kanun kapsamindaki uygulama alanlarinda, zorunluluk hali ve
Kanunun amaglari gozetilerek yuratalen tarim arazisinin tarrm disi amagla
kullanim izinleri, satiglar, serhler ve tahsis iglemlerini yurutilmesini saglamak

Tarim arazilerinde satig, hibe veya takas yolu ile devir islemlerinin 5403 sayili
Kanun hukumleri dogrultusunda yapilmasini saglamak,
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— Tarim arazilerine iligkin tevhid, ifraz ve vasif degisikligi gibi talepleri
degerlendiriimesi ile ilgili faaliyetlerin yuritilmesini saglamak,

— Mirasa konu tarim arazilerinin 5403 sayili Kanun hukumleri dogrultusunda
mirasgilara devrinin saglanmasi ile ile ilgili faaliyetlerin yurttilmesini saglamak

— Mirasa konu tarim arazilerinde mirasgilarin anlagmalari konusunda teknik destek
saglanmasi ile ilgili faaliyetlerin yurutlilmesini saglamak

— 5403 sayill Kanunun 8/C maddesinde 0Ongoérilen sure igerisinde yeter gelirli
tarimsal arazi mulkiyetinin devredilmemesi halinde, bu madde kapsaminda
Bakanlik ile koordineli olarak yetkili sulh hukuk mahkemesinde acilacak davalara
iliskin tim bilgi ve belgeleri Bakanliga intikal ettiriimesi ile ilgili faaliyetlerin
yuratulmesini saglamak

— Mirasa konu tarim arazilerinde; tasinirlarin devri, tarimsal arazi yonetiminin
tedbiren verilmesi, sona erme, tasfiye ve yan sinai igletmenin devri gibi surecleri
izlemek ve gerekli is ve iglemlerin yuratulmesini saglamak,

— Yeter gelirli arazi buyuklUklerini hesaplamak, surddrulebilir igletme 0dlgegini
belirleyerek arazi edindirme islemlerini yurGtlilmesini saglamak,

— Tarim arazilerinin deger tespitlerinin yapilmasi ile ilgili faaliyetlerin yuratilmesini
saglamak

— Arazi dagitim ve kiralama g¢alismalarini yapmak, yaptirmak, arazi satis izni, ipotek
ve temlik islemlerini yurutulmesin saglamak,

— Yabancilarin tarim arazisi edinimi ile ilgili is ve islemleri yarutalmesini saglamak,
— Kiracilik, ortakgilik ve yaricilik iglerinin yurutulmesini saglamak,

— Tarimsal arazi arz ve talep listelerini olusturulmasi ile ilgili faaliyetlerin
yuratulmesini saglamak

— Tarimsal arazilerde alici, satici ve kiracilarin anlagmalar konusunda dogrudan
aracilik yapilmasi ile ilgili faaliyetlerin yaruttilmesini saglamak

— Tarimsal arazilerde kredi islemlerine teknik destek saglanmasi ile ilgili faaliyetlerin
yurutilmesini saglamak

— Mulkiyetten kaynaklanan ihtilaflarda ve uygulama alanlarinda, alim, satim,
kamulastirma ve takas iglemlerinin yarutulmesini saglamak,

— Hazine arazisinin kamu kuruluslarina tahsis islemlerini yapiimasi, Bakanliga
tahsisli tarim arazileri ile tarim igletmelerinin kiraya verilmesi ve amacina uygun
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kullanithp  kullaniimadiginin  kontrol edilmesi ile ilgili sekretarya gorevini
yurutulmesini saglamak,

3083 sayili Kanun ile uygulayici kurulugun tasarrufuna gegen ve bu kapsamda
kullanilmayan arazilerin degerlendiriimesinin saglanmasi ile ilgili faaliyetlerin
yuratulmesini saglamak

Gorev alani ile ilgili bilgileri ¢iftcilere ulastirmak, bilgilendirmek, egitim programlari
ve projeleri uygulanmasini saglamak

ilin bitkisel Uretim potansiyeline uygun gelistirme projeleri hazirlanmasi ile ilgili
faaliyetlerin yarttalmesini saglamak

Bakanligin politika, stratejik plan ve programlarina dayali il igin Gretimi uygun ve
ciftcilere kazan¢ sagdlayici, bitkisel Uretim desenlerini belilenmesi ile ilgili
faaliyetlerin yarttilmesini saglamak

lideki bitkisel Gretimi, Bakanligin belirledigi esaslar dahilinde ve tarim ve sanayi
entegrasyonunu saglayacak sekilde vyonlendiriimesi ile ilgili faaliyetlerin
yuratulmesini saglamak

Bakanligin belirledigi esaslar dogrultusunda ildeki bitkisel drtunlerde Uretimi,
verimliligi ve gesitliligi artici calismalar yapiimasini saglamak,

Uriin kaybini ve ekolojik sisteme zarar verici faaliyetleri onleyici islemleri mevzuati
gercevesinde yurutulmesini saglamak,

Bakanhgin insan sagligini ve ekolojik dengeyi gozeterek belirledidi ve esaslarini
ortaya koydugu yeni uretim sekillerinin ilde uygulanmasi yonunde caligmalarda
bulunulmasi ile ilgili faaliyetlerin yurGtilmesini saglamak

Alternatif Uretim tekniklerine yonelik uretici, Uretici orgutleri, mutesebbis ve
tiketicilere egitim ve yayim hizmetlerinde bulunulmasi, denetim faaliyetlerini
yurutilmesi, alternatif tarimsal Uretim tekniklerine yonelik Bakanlikga verilecek
gorevleri yapilmasi ile ilgili faaliyetlerin yurGtilmesini saglamak

illin icerisinde oldugu tanim havzasi mevzuati ve gerekliligi cercevesinde faaliyet
gOsterilmesini saglamak

iide sertifikali tohum ve fide-fidan (retimi ve kullaniimasini saglayici faaliyette
bulunulmasini saglamak,

Tohumluk Gretimlerinin beyanname kabull, tarla kontrollerini yapmak ve numune
alarak ilgili kuruluglara génderilmesi ile ilgili faaliyetlerin yUratilmesini saglamak
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Tohumluk piyasasinda yetkilendirme ile ilgili faaliyetleri yuratilmesini saglamak,

Tohumluk Uretici, isleyici, yetistirici ve bayilerinin izin, kayit ve kontrolunun
yapilmasi ile ilgili faaliyetlerin yurttilmesini saglamak

Tohumluk, suUs bitkileri, dogal c¢icek soganlari ve kesme gigek vb uretim
materyalinin ilgili ithalat ve ihracat iglemlerini yuratilmesin saglamak,

Mera tespit, tahdit, islah ve tahsis ile mera disina ¢ikarilma ve bu gibi yerler ile ilin
icerisinde bulundugu tarim havzasina dair faaliyetlerde mevzuati dogrultusunda
islemler yuaratilmesini saglamak

il dahilinde faaliyette bulunan her tiirli giibre ve toprak diizenleyicilerinin Gretim
yerleri, gubre bayileri ile bu bayilerin depolarini ve buralardaki piyasaya arz
edilmig Urunleri belirlenmis esaslara gore uygunlugunu denetlenmesi ile ilgili
faaliyetlerin yarttilmesini saglamak

Bakanligin il madarliklerine yetki devri yaptigi gubreler icgin ithalat uygunluk
belgelerini dizenlenmesi ile ilgili faaliyetlerin yuruttilmesini saglamak

iide ilk defa faaliyete gegen gibre fabrikalari ile glibre Uretim yerleri igin lisans
basvurularinda, bu fabrika ve Uretim yerlerinin mevzuata uygunlugunu
denetlenmesi, uygunluk raporunu Bakanliga gonderilmesi ile ilgili faaliyetlerin
yuratulmesini saglamak

Ureticilerce toprak analiz sonuglarina dayali giibre kullanimini saglamak igin
egitim caligmalari yapilmasini saglamak,

ilde bulunan toprak-bitki analiz laboratuvarlarinin yetkilendirilmesi ve faaliyetleri ile
ilgili olarak Bakanlikga istenen hususlari yerine getiriimesin saglamak,

il dahilinde c¢oziimlenemeyen hastalik, teshis ve tedavi problemlerini ilgili
arastirma merkezlerine ve Bakanliga intikal ettirilmesi, arastirma ve teshis
sonuglarina gore gerekli tedbirleri alinmasi ile ilgili faaliyetlerin yuratulmesini
saglanmasi ile ilgili faaliyetlerin yurutlilmesini saglamak

il dahilinde bitkilere zarar veren hastalik, zararli ve yabanci otlari tespit edilmesi
ve mucadele  programlarini hazirlanarak  onaylanmigs  programlarin
uygulanmasinin saglamak.

Bakanlikga belirlenmig esaslarla ildeki bitki sagligini korunmasi, bitki hastalik ve
zararlilari ile erken uyari tahmin vb ydntemlerle ve entegre/ biyolojik micadele
gibi en az kimyasal kullanimini saglayici modern metot ve usullerle mucadele
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edilmesi, bu iglerle ilgili gerekli egitim ve altyapinin hazirlanmasi ile ilgili
faaliyetlerin yarttilmesini saglamak

Tarimsal igletmelerde kullanilan kimyasallarin kaydina iligkin kayitlari kontrol
edilmesi, izlenmesi ve denetlenmesi ile ilgili faaliyetlerin yuritilmesini saglamak

Bitki pasaport sistemi ile bitki ve bitkisel Griin hareketlerini ilde kontrol edilmesi ile
ilgili faaliyetlerin yurtttilmesini saglamak

Il dahilindeki bitki sagig ile ilgili ic ve dig karantina hizmetlerini yritilmesin
saglamak

Zirai ilag satisl, zirai micadele alet ve makineleri imalat, toptanciligi ve bayiligi
gibi hususlarda gerekli kontrol islemi yapilarak faaliyetlerine Bakanlik¢a
belirlenmis esaslar ¢ergevesinde kaydin yapilmasi, izin verilmesi, denetimlerinin
gerceklestiriimesi ile ilgili faaliyetlerin yurutilmesini saglamak

Konusunda faaliyet gdsteren laboratuvarlari belgelendiriimesi, yetkili olduklari
hususlarda denetlenmesi ile ilgili faaliyetlerin yaratilmesini saglamak

Kayit sistemleri veri qirisleri ve kayit sistemlerine dayali destekleme
uygulamalarini yapiimasi ile ilgili faaliyetlerin ylrutilmesini saglamak

Cayir, mera, yaylak ve kiglaklar ile umuma ait otlak ve cayirlarin tespit, tahdit ve
tahsisi ile ilgili programlar, hazirlatmak ve uygulanmalar ile ilgili faaliyetlerin
yuratulmesini saglamak

Devletin hikim ve tasarrufu altinda veya mulkiyetinde bulunan ¢ayir ve meralarin
gelistiriimesi amaciyla imar, islah ve ihya tedbirlerini alinmasi, mevzuata uygun
kullanimini temin etmek igin gerekli program ve projeleri hazirlatmak ve
uygulanmasini saglamak,

Ekolojisi uygun olan bolgelerde ve marjinal alanlarda yapay mera kurulmasi igin
projeler hazirlatmak ve uygulanmasini saglamak,

Uygulanan ve uygulanacak olan projelerin personel, bitge ve kredi ihtiyaclarini
tespit edilmesi, karsilanmasi i¢in programlar hazirlanmasi, ilgili birimlerle
koordinasyonu saglanmasi ile ilgili faaliyetlerin yuritilmesini saglamak

25/2/1998 tarihli ve 4342 sayilli Mera Kanunu ile verilen diger gorevlerin
yapilmasini saglamak,

4562 sayili Kanun huakUmlerine gore kurulacak tarima dayali ihtisas organize
sanayi bolgelerine iliskin Tarim Reformu Genel Mudurligl koordinasyonunda
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surdurulecek caligmalara katki saglanmasi ile ilgili faaliyetlerin yuratdlmesini
saglamak

Il genelinde, gayir ve mera ve yem bitkileri ile ilgili kurulan bilgi sistemlerine veri
saglamak,

Ulke hayvancih@inin ihtiyaci olan kaliteli kaba yem ihtiyacinin giderilmesi igin
gerekli calismalar yapmak, bununla ilgili yurti¢i ve yurtdigi projeler hazirlatmak,
uygulamasini saglamak, silaj yapiminin yayginlastiriimasi i¢in gerekli tedbirlerin
alinmasi ile ilgili faaliyetlerin yGratiimesini saglamak

Kaba yem agiginin kapatilabilmesi amaci ile verilen yem bitkileri desteklemelerine
iliskin teklifler gelistiriimesi, takip edilmesi ve desteklenmesi faaliyetlerinin
yuratilmesini saglamak,

Ekolojisi uygun olan bolgelerde ve marjinal alanlarda ¢ok yillik yem bitkileri
dretiminin artinimasi ve yapay cayir mera tesislerinin kurulmasi igin projeler
hazirlatmak, uygulanmasini saglamak, bununla ilgili tesvik tedbirlerinin alinmasi
ve uygulatiimasi ile ilgili faaliyetlerin yarutilmesini saglamak

Sulu ve kuru tarim alanlarinda yem bitkileri ve ot ve Uretimini gelistirmek icin
gerekli projeleri hazirlatmak ve uygulanmasini saglamak,

Bakanligin belirledigi esaslar dogrultusunda ildeki yem bitkileri Grtinlerinde Uretimi,
verimliligi ve gesitliligi artici galismalar yapilmasini saglamak,

Bakanligin politika, stratejik plan ve programlarina dayali il i¢cin Uretimi uygun ve
ciftcilere kazang saglayici, yem bitkileri Uretim desenlerini belirlenmesi ile ilgili
faaliyetlerin yarttilmesini saglamak

Yem bitkileri Uretiminde Urin kaybini en aza indirecek Onleyici islemlerde
bulunulmasini saglamak,

il genelinde yem bitkisi ekilis alanlari, kaba yem Uretim miktari, silaj Gretim miktar,
yem bitkileri ekilis maliyetleri gibi konularda istatistiki bilgilerin derlenmesini
saglamak

il genelinde ekilisi ve satisi yapilan yem bitkilerinin satis fiyatlarinin takibini
yapilmasini saglamak,

Birimler ve personel arasindaki isbirligi ve yakinlasmay! saglayacak, personelin
moralini takviye etmeye yonelik sosyal faaliyetleri tertip eder / dizenlenmesini ile
ilgili islemleri yurutmek
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Sube Muddrleri tarafindan iletilen idari ve mali sorunlara ¢ozum bulur / bulunmasi
ile ilgili iglemleri yaratmek

Mudurluk faaliyetlerinin yuarutilmesi i¢in gerekli personel ihtiyaci konusunda
gorus ve onerilerini Amirine iletir.

Astlarinin liyakat degerlendirmesini yapar,

imza yetkisini, kurumun menfaatleri dogrultusunda ve yetki derecesine uygun
olarak gerekli yerlerde kullanir.

Biriminde tasarruf saglar, israfi onler ve maliyeti disurmek icin gerekli
calismalarin yapilmasini saglamak

isyerinden ayrilmasi halinde Amirine bilgi verir.
Ozel kanunlarla verilen gérevleri yerine getirir.

Gorevlerinin geregi gibi yerine getiriimemesinden; yetkilerinin yerinde, zamaninda
ve geregince kullaniimamasindan dogacak maddi ve manevi zarar, ziyan ve her
cesit olumsuz sonuglardan dolayi Amirine kargi sorumludur.

Sorumlulugu altindaki Sube Mduddurlukleri tarafindan yuratalen faaliyetleri
yonlendirmek, kendi aralarinda koordine ve entegre olmalarini saglamak, bu
amagla, is bolumunld ve galisma duzenini belirlemek, alt gruplari izlemek ve
koordine etmek.

Kurum faaliyetlerini etkileyebilecek politik, ekonomik ve sosyal gelismeleri
izleyerek gerekli 6nlemlerin alinmasini saglamak.

Bagli Sube MudurlUklerinin faaliyetleri ile ilgili uzun, orta ve kisa vadeli plan ve
programlarin hazirlanmasi, Sube Muddurlerinin kendi amacg¢ ve hedeflerini
belirlemelerinine iligkin islemlerin yapilmasini saglamak

Fiili durumun programlara uygunlugunu denetlemek ve gerceklesmesi igin gerekli
onlemleri aldirmak.

Faaliyetlerin verimliligini artiracak yontemlerin uygulanmasini saglamak, bu
amacla personel ve yoneticiler tarafindan Onerilen yontem degisikliklerini
degerlendirmek ve uygun gorduklerini onaylamak.

Bagh Sube Muaddurlukleri arasi iletigsimin hizli ve geredi gibi yapiimasini saglamak
igin periyodik olarak ve gerektiginde toplantilar yapmak.

Bagh Sube Mudurluklerinin faaliyetlerinin  degerlendiriimesinde kullanilacak
kriterleri ve standartlari olusturmak ve belirli zaman araliklarinda degerlendirmek,
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faaliyetlerdeki degismelerin kaydedilmesi ve raporlanmasini  saglamak,
gerektiginde yol gosterici olmak veya duzeltici onlemlerin alinmasini istemek.

Kurumu tek basina ya da grup halinde kamu ya da 6zel kuruluslar kargisinda
temsil etmek, Ulke disinda duzenlenen toplantilara katilmak ve dis temaslarda
bulunmak.

Personelin motive olmasini engelleyen kosullarin belirlenmesini ve gerekli
onlemlerin alinarak motivasyon duzeyinin artirilmasinin saglanmasina iligkin
islemlerin yapilmasini saglamak

Yiratilen yazismalarin  kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini I
Muduarligundeki ydntemlere uygun olarak yapmak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb.
calisma gruplarinda yer almak

Ulke ekonomisini, tarim sektdrinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iligkin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini glincellestirmek

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor
ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve
bilgileri sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
argiv olusturmak ve duzenini saglamak

Gorev ve sorumluluk alanindaki tum faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve
Kalite Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yurutilmesini
saglamak.

Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve
islemlerin gideriimesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Duzeltici Faaliyet' ve
'Onleyici Faaliyet' calismalarina katiimak

Is sagligr ve is guvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte calistigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde
uyari ve tavsiyelerde bulunmak

Yaptigi igin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gergeklegtirilen igin kalitesini kontrol etmek
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Diger Mevzuat ve gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen benzeri
gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI :

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerinin gerektirdigi her tlrli arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.
Bakanligi temsil yetkisini kullanmak.

il Mdurligiince belirlenen esaslar dahilinde paraf edebilmek ve imza atabilmek.

Kendisine bagli yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri
kontrol etme, dizeltme ve gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine
sahip olmak.

Kendisine bagli yonetici ve personeli cezalandirma, odullendirme, sicil verme,
egitim verme, isini degistirme ve izin verme yetkisine sahip olmak.

Goreve baslayacak olan personelin seciminde degerlendirmeleri karara baglama
yetkisine sahip olmak.

Hizmet ve malzeme alimlariyla ilgili olarak Amirine onerilerini sunabilmek
Gorevlendirildigi komisyon, komite vb. kurullarda tyelik yetkilerini kullanabilmek

Mevzuat ile belirlenmis ilkeler ¢cercevesinde satin alma ve satis islemlerini Amirine
teklif edebilmek

Gorevlerini yerine getirirken yetkisini asan konularda Amirine talep ve teklifte
bulunabilmek

Birimine gelen evraki acma ve ilgili yerlere gonderebilmek, sevke tabi evrakin
yasal ve idari eksikliklerinin giderilmesini ilgililerden talep edebilmek

5018 Sayili Kanun ve ilgili diger yasal mevzuatlarla belirlenmis yetkiler
Diger birimlerle s6zIU haberlesme ile bilgi isteyebilmek.
Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler.

EN YAKIN YONETICI :
Il MUdurd
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ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI :

Arazi Toplulastirma ve Tarimsal Altyapi Sube Mudur(
Bitkisel Uretim ve Bitki Saghg Sube Muduri

Cayir Mera ve Yem Bitkileri Sube Muduru

BU iSTE GALISANLARDA ARANAN NITELIKLER :

657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Dort yillik bir ylksek o6grenim kurumunu —tercihen Ziraat Fakultesi, Veteriner
Fakultesi, Su Urunleri veya Gida Muhendislik Fakulteleri 6grenim kurumunu
bitirmis olmak bitirmis olmak.

Yaptidi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.
Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.
Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
¢6zme niteliklerine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI :

Normal ¢aligma saatleri iginde gorev yapmak.

Gerektiginde normal galisma saatleri diginda da gorev yapabilmek.
Blro/Arazi v.b ortaminda galismak.

Gorevi geregi seyahat etmek
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