
Sistem üzerinden gelen yazının arak değerlendirilmesi
İlçe Müdürünün 

imzaladığı yazı

Evrak Gizli/Hizmete özel/Kişiye 

özel mi?

Evrakın zarflanması

Evet

Evrak ne şekilde 

gönderilecek?

İlçe içi ve ya dışı birimler, 

kurum, kuruluş ve şahıslara 

gönderilmek üzere PTT ye 

Posta defteri ile teslim 

edilmesi

Kurum  birimlerine veya 

diğer birimlere zimmet 

defterine imza alınarak  

evrakın teslim edilmesi

Kurumda kalan nüshanın 

dosyalanması

İlçe Müdürlüğü Genel Evrakı  üzerindenZimmet defteri

K-PR

Hayır

PR
PR

Evrakın Kurum genel evrak 

zimmet defterine kaydedilmesi

Sistem üzerinden alınan 

evrakın zarflanması pul 

yapıştırılarak posta defterine 

kaydedilmesi

PR

PR
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