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SEMA ADI: GIDEN EVRAK iS AKIS SEMASI
illge MUdiernUn Sistem Uzerinden gelen yazinin arak degerlendirilmesi K-PR
imzaladigi yazi

vrak Gizli/Hizmete 6zel/Kigiye
6zel mi?

Evrakin zarflanmasi

Zimmet defteri

Evrakin Kurum genel evrak

zimmet defterine kaydedilmesi

PR

\ 4

Kurum birimlerine veya
diger birimlere zimmet
defterine imza alinarak
evrakin teslim edilmesi

N
NS

Hayir—

Evrak ne sekilde
gonderilecek?

lice Mdiirliigii Genel Evraki (izerinden

Sistem uzerinden alinan
evrakin zarflanmasi pul
yapistirilarak posta defterine
kaydedilmesi

PR

A

lice ici ve ya disi birimler,
kurum, kurulug ve sahislara
gonderilmek Uzere PTT ye
Posta defteri ile teslim
edilmesi

PR

A

Kurumda kalan ntishanin
dosyalanmasi

NN
AN

PR

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Temsilcisi
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