
Askıya çıkarılacak onaylı askı listelerinin ve 

askı tutanağının ilgili personel tarafından 

hazırlanması

Askıya yerleşim 

yerlerinde çıkılacak 

mı?

Evet

PR

Askı ihtiyacının 

ortaya çıkması PR

Hayır
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HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi

ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi

Askıdan indirme işleminin tutanak ile 

imza altına alınması

Yapılan işlemlerin tutanak ile imza 

altına alınması

Askı süresi sonunda askıya esas 

belgenin askından indirilmesi

Askıya esas belgelerin İlçe 

Müdürlüğü İlan Panosunda asılması

Askı ile ilgili düzenlenen tüm 

belgelerin dosyalanması

Elden mi PTT yolu ile mi 

teslim edilecek?
PTT İle Elden

Askı süresi sonucunda Muhtar veya 

yasal temsilcisi tarafından 

düzenlenen imzalı askı tutanağının 

teslim alınması

Askı Tutanaklarının hazırlanması

Askıya esas belgelerin tutanak ile 

Mahalle Muhtarı veya yasal 

temsilcisine imza karşılığında teslim 

edilmesi

Askı ile ilgili düzenlenen tüm 

belgelerin dosyalanması

Üst yazı ekine askıya esas belgelerin 

eklenmesi

Düzenlenen evrakların Posta 

idaresine imza karılığında teslim 

edilmesi

Askı işlemlerin için üst yazı 

hazırlanması

Askı ile ilgili düzenlenen tüm 

belgelerin dosyalanması

Askı 

Tutanağı Üst Yazı
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