
Emeklilik belgesi ve hizmet 

belgesinin düzenlenmesi

Emekli günü tespiti için SGK 

kurumuna yazı yazılması

K-PR

Bir nüshanın arşivlenmek üzere 

personel özlük dosyasına 

takılması

65 yaşına gelerek re’sen 

emeklilik koşulunun 

oluşması

Bakanlıktan gelen 

emekli sevk onayı 

yazısı

İlgili kişiye tebliğ edilmesi

Personel türüİşçi Memur

Valilik Onayı İş akışı

Ayrılış yazısının yazılması ve 

ilgiliye tebliğ edilmesi

K-PR

Gerekli belgelerin hazırlanması 

(Fotograf,2 yıllık emeklilik fişi, 

Kimlik fotokopisi, Hizmet 

borçlanma fişi, fili hizmet, diploma, 

ikametgah belgesi, askerlik ile ilgili 

belgeler vb.)

Üst yazı ile Bakanlığa sunulması

10 gün içinde İnternet üzerinden 

SGK çıkış bildirgesinin 

düzenlenmesi 

Emeklik yeterli günü varmı?

İlgiliye tebliğ

Hayır Evet

Valilik Onayı İş akışı

Kıdem tazminatının 

hesaplanması için hizmet 

cetveli çıkarılması

Ayrılış yazısının yazılması 

ve kişiye tebliğ

Muhasebe birimine bilgi 

verilmesi

Memur türü

Mahalli

Teknik personeli 

emekli iş akışı
Teknik

Gerekli belgelerin 

hazırlanması

Bir nüshanın arşivlenmek 

üzere personel özlük 

dosyasına takılması

Üst yazı ile Bakanlığa 

sunulması

10 gün içinde İnternet 

üzerinden SGK çıkış 

bildirgesinin düzenlenmesi 

O-V

K-PR

K-PR

K-PR

K-PR

İ-MD

İ-MD

K-PR

İ-MD

İ-MD

Personelin emeklilik 

talep dilekçesi ile 

başvurusu

Dilekçe ile 

müracaat
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