
K-PR
Evrakın personel sorumlusuna 

havale edilmesi

SGK kurumundan hizmet dökümünün 

istenmesi  

İ-MD

Personel müracaat 

dilekçesi
Gelen evrak iş akışı

Hizmet belgesinin hazırlanması
SGK dan gelen hizmet döküm ve 

dilekçenin üst yazı ile Bakanlığa 

gönderilmesi

İ-MD

P-PR/

ŞM/

YRD

İ-ŞM

P-PR

Personel türüİdari Teknik

Üst yazı ile Bakanlığa gönderilmesi
Bakanlıkça hizmet belgesinin tanzim 

edilerek İl Müdürlüğüne gönderilmesi

Gelen evrak iş akışı

İlgiliye bilgi verilmesi

Bir nüshanın personel özlük 

dosyasına kaldırılması

İ-MD

K-PR

Muhasebe birimine bilgi verilmesi
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