
Personel Maaşı ile 

ilgili evrak ( İzin, 

yemek listesi, icra 

kesintisi, vb.)

İşçi maaş bordolarının oluşturulması ve 

ödeme emri belgesinin  hazırlanarak 

imzaya sunulması

P-PR/

ŞM/

YRD

Ödeme emri belgesi ve eklerinin 

defterdarlık muhasebe müdürlüğüne 

gönderilmesi

Maaş alacak personel listesinin ve 

miktarının üst yazı ile ve elektronik 

ortamda bankaya gönderilmesi

Maaş ödemesinden sonra muhasebe 

sorumlusunca SGK kurumuna personel 

keseneklerinin internet ortamında 

gönderilmesi

Tahakkuk Evrakı 

Teslim Formu ve 

bir kopyasının 

arşivlenmek üzere 

dosyalanması 

K-PR

İ-PR/

YRD/

MD

İ-MD

İ-YRD/

MD
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HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi

ONAYLAYAN
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