
İlgili şube çalışma proğramına göre göreve gidecek 

personelin belirlenmesi

Resmi araç görev emri formunun hazırlanması ve 

ilgili şube müdürünce imzalanması

H-ŞM

Onay için İlgili Müdür Yardımcısına gönderilmesi

O-YRD

Onaylanmış Resmi Araç Görev emri formunun ilgili 

şoföre teslim edilmesi,

İl Müdür 

Yardımcısı Onayı 

İş Akış Şeması

Görev emri formu 

onaylandı mı?

Evet

Hayır

Onaylanmış 

Araç Görev Emri 

Formu

Haftalık araç 

dağıtım listesi

İ-ŞM

Aracı sevk eden birim amirine imzalatılmak üzere  

İ.M.İ.Şb.Müdürüne gönderilmesi

Görevin iptal edilmesi

Bir nüshasının arşivlenmek üzere şubesine 

gönderilmesi 

İ-ŞM

ŞEMA ADI: RESMİ ARAÇ GÖREV KAĞIDI DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

MALATYA İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ BİRİM:

İŞ AKIŞ ŞEMASI
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HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi

ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi
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