
Makamın bilgi notu 

veya rapor talebi Bilgi notu ve rapor talebinin ilgil

i şube müdürlüğüne gelmesi

İlgili personele havale edilmesi
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Gerekli verilerin toplanması H-PR.

Toplanan verilerin  derlenerek rapor veya bilgi 

notunun hazırlanması
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İlgili Müdür Yardımcısı tarafından rapor veya bilgi 

notunun incelenmesi

Rapor,Bilgi notu

Hazırlanan rapor veya bilgi notunun makama 

iletilmesi
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