
Gelen evrakın Şube Müdürünce 

değerlendirilmesi
K-ŞM

İl Müdür veya İl Md. Yrd. 

Sistemden havale ile  gelen 

evrak

Evrak şubeyi ilgilendiriyor 

mu?

Şube Müdürü tarafından evrakın 

paraflanarak ilgilisine havale edilmesi

Evet Hayır

Genel evrak birimine iade edilmesiP-ŞM

İlgili personel tarafından evrakın 

kontrol edilmesi
K-PR

Evrak birimi/personeli 

ilgilendiriyormu?

Evrakın iadesi yapılmak üzere Şube 

Müdürüne iletilmesi

İlgili personel tarafından işleme 

alınması

Evet

Hayır

Şube Müdürü tarafından ilgili yere 

gönderilmesi
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