
Postalanacak evraklar kısmına evrakın gelmesi K-PR
Onaydan çıkan evrak

Evrakın posta zimmet defterine 

kayıt edilmesi

Evrakın dağıtıcı aracılığı ile posta 

kurumuna zimmet defterine imza 

alınarak teslim edilmesi

Evrak ne şekilde gönderilecek?

Evrakın, Evrak kayıt memuru 

tarafından ilgili kuruma veya şahıslara 

gönderilmek dış evrak zimmet 

defterine kaydedilmesi

Evrakın posta zimmet defterine 2 

suret halinde kayıt edilmesi ve 

barkod yapıştırılması

Normal posta

Zimmet defteri

İadeli taahhütlü/aps

Evrakın dağıtıcı aracılığı ile posta 

kurumuna zimmet defterine imza 

alınarak teslim edilmesi

İlgili birime teslim edilen evrakın 

gelen posta alındı belgesinin ilgili 

birime imza karşılığı teslim 

edilmesi

Zimmet defterine imza alınarak evrakın 

ilgili kurum veya şahıslara teslim 

edilmesi

K-PR

K-PR

K-PR

Evrak postalama şekli

Evrakın ilgili yere EBYS üzerinden 

gitmesi

Posta yolu ile giden evrakın çıktısının 

alınması ve varsa fiziksel eklerin eklenmesi

Kep Posta

K-PR
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